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1 Neues Layout und neue Funktionen in der Version 6

Seit September 2016 arbeitet die Universitat Osnabriick mit der Typo3-Version 6.3. Fir Sie als
Autorin oder Autor dndert sich dadurch nur wenig an den bereits bekannten Arbeitsschritten
im CMS: Das Layout der Bildschirmoberflache hat sich geringfligig verandert und die
Dateiverwaltung ist komfortabler geworden.

Neues Layout rechte Bildschirm-Spalte (Seiten-Content):

tandard_mail

| P S S ——

Werkzeug-Auswahl Inhaltselemente jetzt ganz rechts auf dem Element-Balken (vorher links):

| testbox Kiein
Teaser Box

| Test kledne Infobox

Neues Layout ,Bilder auswahlen bzw. hochladen” in Inhaltselementen:

Bilder:

| 7 Bild hinzufiigen | | I:a Dateien auswahlen und hochladen ‘

Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien

Legen Sie Ihre Dateien hier ab, oder klicken Sie, durchsuchen Sie Thren PC und wihlen Sie Dateien aus

Dateiliste: Layout Dateien hochladen neu. Drag and Drop mehrerer Dateien ist moglich:

0 _schmuckmotive zentral

Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien
Legen Sie Thre Dateien hier ab, oder kiicken Sie, durchsuchen Sia [hren PC ynd wihien Sis Dateien aus

Dalciname » Tre Dalum Grolle Ls Bef.
= hioss400 1088Ex.] g =0T I KD G 28-06-13 188 KB LS =

Verlinken von Dateien, Anzeige im Linkfeld: ID der Datei statt Dateipfad. Verschieben von
Dateien und Dateiordnern, Umbenennen und Uberschreiben von Dateien ist méglich:

Link-Elemente

[2] Alle umschalten

=
Link-Titel

[ testdatei

Link.
[ file:15587 2

Neu hinzufiigen:

Bei weiteren Fragen kénnen Sie sich gerne an die Online-Redaktion (onlineredaktion@uni-

osnabrueck.de) wenden!
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2 Allgemeine Funktionalititen CMS

2.1 Login

Zum Anlegen neuer Seiten loggen Sie sich bitte im Content-Management-System (CMS) ein.

TYPO3

osnabrueck.de

Screen: Login-Maske des TYPO3 CMS

Hinweis:
Zum erfolgreichen Login in das CMS ist es erforderlich, dass Javascript und Cookies im
jeweiligen Browser aktiviert sind.

2.2 Wichtige Bearbeitungsfunktionen:

2.2.1 Menii Funktionen (je nach Edit-Modus kann Folgendes erscheinen):

Info
Spalten -
i IZI,‘\
Ansicht Aktualisieren Seitenvorschau Seiteneigenschaften bearbeiten

Meni Datensatz Datensatz bearbeiten

Datensatz aktivieren/deaktivieren Datensatz |6schen
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Datensatz schlieen ohne Speichern! Spelchern Datensatz entfernen

/m

Speichern und Vorschau Speichern und SchlieRen Spéichern und Datensatz neu

2 b b

H

2.2.2 Menii Seite im Seitenbaum bearbeiten:

Durch Einmal-Klick auf eine Seite im Seitenbaum 6ffnet sich ein Fenster mit folgenden
Optionen:

S e |

ansehen

=1

Deaktivieran
Bearbeiten

Info

H @ & €

Verlauf/RiOckgangig

Seitenaktionen 3 E% Meu

Teilbereichsaktionen

¥ ausschreiden

I ]
: . ﬂﬂ Kopleren
hinweise

utz T Léschen
ersicht

Hier finden die Redakteure die Bearbeitungsoptionen der Seite

Hinweis:
Je nach Benutzerrolle und Element kann dieses Bearbeitungsmenii variieren.
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Startseite

Die Startseite stellt die wichtigste Seite des Portals dar und ist entscheidend fiir den ersten
Eindruck. Auf der Startseite sollen wichtige Inhalte tbersichtlich angeteasert werden, so dass
Benutzer stets schnell und unkompliziert zu den relevanten Informationen gelangen.

Slider
I e | e | S | i | v | e BildgroRe: 1088 x 398
Kap. 3.2
a ? Q‘ Imtsases 1086 % 28
o Meldungsteaser
‘ , / opt. Bildbreite: 160px
Teaser (Kople 1) . . .
Serviceleiste mit
' Dropdownlinklisten
S4a 0 ey [ Kap. 6 ,Rootseite”
Oberscheift Inhalt erste Relbe AN B,
. 2er Teaser
i = e opt. Bildbreite: 531px
Teaser Relhe Teaser 2 Relhe 1 Kap' 3°4
taebe § Par—— ‘*‘
col 6 o col 6
Teaser 3 Reihe s Teaser 4 Reihe s
3er Teaser
L L ssxio0 < opt. Bildbreite: 345px
Teaser 2 Reihe 2 Teaser 3 Reihe 2 Teaser 3 Reihe 2 (Kopie 1)
Oberscheift Inhait dritte Relhe MERE LESCH =
4er Teaser
o Sl o S —— opt. Bildbreite: 252px
Teasers Relhe s Teaser 2 Relhe 3 Teaser3 Refhe 3 Teasery Relhe s
Oberscheift MERE LESEW -3
s 6er Teaser
w2 o w2 | e L o2 w2 . .
2 opt. Bildbreite: 160px
Quickdinks
= <+ Quicklinks
s opt. Bildbreite: max. 160px
- Zur Einpflege siehe
Kap. 6 ,,Rootseite”

Screen: Startseite
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i slid
Spalten der Startseite ider

Meldungsteaser

2er Teaser

3er Teaser

6er Teaser

—
<\
\ 4er Teaser

Bevor Sie anfangen:

e Texte mussen Uber einen Text-Editor eingefiigt werden, damit keine Word- oder
andere fremde Formatierungen tibernommen werden! (Das ist wichtig flr die
Barrierefreiheit).

e Im ersten Schritt bereiten Sie Bilder und zu verlinkende Dateien (PDF) vor (siehe
Kapitel 6 ,,Dateiupload”).

e Zeilenumbriiche stets tberpriifen: Vorschaufunktion nutzen.

e Richtige Reihenfolge bei der Vergabe von Uberschriften-Hierarchien beachten.

Slider

Sie kdnnen einen oder mehrere Sliderelemente einfligen. Siehe Kap. 3.3 , Anlegen neuer
Teaserelemente”

Anlegen neuer Teaserelemente

e Zum Anlegen eines neuen Teaserelementes, klicken Sie in der entsprechenden Spalte
auf ,Neuen Datensatz an diesem Ort hinzufiigen” (1)

e \Waihlen Sie aus der Liste ,Startseitenteaser” aus, wenn Sie ein neues Teaserelement
anlegen wollen. Das Element , Startseitenteaser” gilt fiir alle Teaserelemente der
Startseite und passt sich je nach Spalte (z.B. Meldungsteaser, 2er-Teaser) automatisch
an (2).

e Zum Anlegen einer ,Uberschrift” fiir eine Spalte wihlen Sie ,Uberschrift fir die
Startseitenbereiche aus der Liste aus (3).



Startseite

Slider

Test Bild hochladen fieladmin first
Startseiten-Teaser
Workflow 5

Startseiten-Headline

Screen: Detail der Startseite

D

@ w W e e @ e e

Meues Inhaltselement

Wihlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typizcher Seiteninhalt Spezielle Elermente Formulare

]
vl
v]
v

Text
Ein normales Testelement mit Oberschrift und FlieBtest,

Text und Bilder
Eine beliebige Anzahl won Bildern mit urmfliefendem Texrt.

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl won in Zeilen und Spalten angeordnety

Aufzihlung
Eine einzelne Aufzihlung,

Tabelle
Eine einfache Tabelle,

Starbseitenteaser
Teaser fir die Startseite

Uberschrift fiir die Startseitenberei
Oberszchrift fiir die Startzeitenbareiche

Listenteaser
Teazerfiir die Preszelistanzeite

Kontakt-Box
Kantakt-Box fiir die Standardseite

Screen: Typ des Inhaltslements auswahlen

A&B One
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allgemein Zugriff

Typ:

‘l Startseiten-Teaser

j 5= Teasertitel (unverlinkt)
Text eingeben

Yerbergen:
[T Deaktivieren

berschrift: Zielseite
ID direkt eingeben oder im
Seitenbaum auswahlen

ITeaser 1 Reihe 1 «

Link: /

B

x

Altemativer Text: Alternativtext

Gt // = Benennung der Zielseite
/ des verlinkten Bildes

(obligatorisch fur
Barrierefreiheit)

Texnt:

Text des Teasers

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word zu Ubernehmen, muss
der Text Gber einen Text-
Editor eingefligt werden.

H=e ?
F— s—

Text Teaser 1 Reihe 1

=

Teaser-Bild
Bild auswaéhlen Gber
Ordnersymbol

[ Bild hinzuftigen

Screen: Neues Teaserelement anlegen

10
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3.4 Teaser in der 2er-, 3er-, 4er- oder 6er-Teaserreihe

e Zum Anlegen eines Teasers klicken Sie in der Spalte ,,Content 1 (Xer-Teaserreihe)” auf
»Neuen Datensatz an diesem Ort hinzufligen” (1).
e Waihlen Sie ,Startseitenteaser” aus (2).

Screen: Detail der Startseite

Meues Inhaltselement

Wihlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typizcher Seiteninhalt Spezielle Elermente Formulare

Text
Ein normales Testelement mit Oberschrift und FlieBtest,

9’
L

Text und Bilder
Eine beliebige Anzahl won Bildern mit urmfliefendem Texrt.

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl won in Zeilen und Spalten angeordnety

E Aufzihlung
Eine einzelne Aufzihlung,

Tabelle
Eine einfache Tabelle,

Starbseitenteaser
Teaser fir die Startseite

Uberschrift fiir die Startseitenbereiche
Oberzchrift fiir die Startzeitenbareiche

Listenteaser
Teazerfiir die Preszelistanzeite

@ w W e e @ e e

Kontakt-Box
Kantakt-Box fiir die Standardseite

Screen: Typ des Inhaltslements auswahlen

11
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= = 2 n - n
Seiteninhalt auf Seite "Startseite” neu erstellen Uberschrift
Text eingeben
Allgermein Zugriff
Typ:
" Startseien-Tasser v
Sprache: Spalten:
Standard T | | Content 1 [2er Teaserreihe] *
= Link zur Meldung
o In der Rege werden hier
Deslktivieran Links auf Seiten der Uni
| 8 = Osnabriick gesetzt: Entweder
i / als externe url (andere

| _— Instanz, zum Bsp.

Fachbereichsseite) oder ID
Link: .
aus dem Seitenbaum

| Ve
Alternativer Text:
h | Alternativtext

= Benennung der Zielseite

Text: des verlinkten Bildes

e — — (obll.gatorls.ch fur
Barrierefreiheit!)

» = = ? Q2 & oo Y v T

Text des Teasers

Text eingeben

<+ Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word zu Ubernehmen, muss
der Text Gber einen Text-
Editor eingefligt werden.

== Teaser-Bild
-« Bild auswahlen aus Dateiliste
[S 8 Fviigen Bildbreiten:
2er-Teaser: 531px
3er-Reaser: 345px
4er-Teaser: 252px
6er-Teaser: 160px

Screen: Anlegen eines 2er, 3er, 4er oder 6er-Teasers

12
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Special-Box oder Bild-Box
oder GroRe Bildergalerie

max. bzw. opt. Bildbreite:
. 808 px

4 Standardseite Kap. 4.2.1,4.3.3,4.2.3

Seitenliberschrift
Hinweis: Immer in ein
eigenes Inhaltselement

,Text” einfligen und mit
,H2“ auszeichnen
Kap. 4.3.1

Topcontent
Kap. 3.2

Sprungmarken
Seiteniiberschrift Kap. 3.3.2

sprungmarkenliste Text

v Sprungmaite i 1 Kap. 3.3.1

~ Sprungmaike 3

Sprungmarkenziel 1 Bild-Box
Lorem ipsum dolor sit ames, consectetuer adipiscing elit Aenean commodo H H
ligula eget dolor. Aenean massa, Cum soclis natoque penatibus et Kle | n' M Ittel un d G ro B
: opt. Bildbreiten:
252 px /531 px / 808 px
| A Unverlinkt/Verlinkt

THEOr B, CORSEGUET VITAE, ;I'"“I_;*"“':"Ic:“" £ Mo ek M |t/0h ne Blld u ntErSCh rlft
und Copyrightangabe

cetur ridiculus mus. Donec quam felis, ul

ped [usto, frin

ut, Imperdiet a.

Kontakt

Kontakt-Box
Klein und Mittel
max. Bildbreiten:
200 px / 138 px

Etlam it amet or 9. Sod fringilla mar

Danac todakes %, 180 Bgat bibendum sodales,

frarg,

Spalte

Relhe i, Asne

que penatitus o

2 ol
ique panatibus 8t magnis

1 Tabelle

Hauptcontent Kap. 4.3.5
Kap. 3.3 ’
Download-Box
nur Klein

; - - opt. Bildbreite: 252 px
A Kap. 4.3.6

es, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis,

, pellentesque eu, pretium quis, sem,

, fringita val, aliqust “
vonenatis .

Zhat Zitat-Box
Lerem lpsum deler sit ﬂwnumwor\
adlpbsclim sl Asvenn commods il St | Ka p. 4.3.7

dolor. Aenean massa. Cum soclis natoque

3 quis enim. Desas pade fu

penatibus et magnis dis parturient montes,

nascetur ridiculus mus

1 ut fitser

s Teaser-Box

Klein, Mittel und GroR
opt. Bildbreiten:

252 px /531 px / 808 px
Kap. 4.3.9

aie tineid ps. Dot
sed fringilla e

et ros fay

m odaf e welbt cursus pune,

Linkbax K
— Link-Box
2 LT < Kap. 4.3.10

[5) Downtoad {PTF . % kB

Screen: Standardseite

13
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4.1 Seite anlegen

e Zum Anlegen einer neuen Standardseite klicken Sie im Navigationsbaum auf , Neue
Seiten erstellen” (1).

e Klicken Sie auf ,,Standard” und ziehen Sie das Icon an die gewiinschte Stelle im
Navigationsbaum (2).

e Wechseln Sie zu ,, Seiteneigenschaften bearbeiten” (3).

5 . o EXTIEEE
A ETCEEE B

| »

L\ t3test—v [Standard—

f:l Globale Abkiirzungen
¥z root
» {4 EN Links orma Rechts
7 Alumni International
{3 INTRANET
* g3 Schulung
{3 DE
J Startseite
&) [Standard-Titel]
> {3 Test V6

Screen: Anlegen einer neuen Seite

Verborgene Inhalte anzeigen

e Wechseln Sie zum Reiter ,,Erscheinungsbild” (4).

e Wahlen Sie unter ,Frontend-Layout” und , Backend-Layout” jeweils ,Standardseite”
aus (5).

e Klicken Sie auf ,Speichern und schlieRen”.

Seite "Standardseite" bearbeiten

Allgernein Zuariff tadaten Erzscheinungszhbild verhalten Reszourcen

Seitenlayout

Frontend-Layout Markiare als 'Meu’ bis

>| Standardseite I
Backend-Lavout (nur fiy/diese Seite] Backend-Lavout (fiir Unterseiten dieser Seite)
Keins

Starkseite

Presselistenseite
F.ootzseite
Teaserlistenseite
Teaserlistenseite BREIT
Standardseite BREIT

Zejge Inhalt von Seite
Screen: Seitentyp verandern

¢ Nun werden die einzelnen Spalten der Standardseite angezeigt (6).
e Um neue Inhaltselemente hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,Neuen Datensatz an diesem
Ort hinzufigen” (7).

14
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Standardseite

Screen: Spalten einer Standardseite

Bevor Sie anfangen:

e Texte mussen Uber einen Text-Editor eingefiigt werden, damit keine Word- oder
andere fremde Formatierungen tibernommen werden! (Das ist wichtig fir die
Barrierefreiheit).

e Im ersten Schritt bereiten Sie Bilder und zu verlinkende Dateien (PDF) vor (siehe Kap. 7
,Dateiupload”).

o Zeilenumbriiche stets tiberpriifen: Vorschaufunktion nutzen.

e Richtige Reihenfolge bei der Vergabe von Uberschriften-Hierarchien beachten (Die
Seitentberschrift H2 wird nur einmal vergeben, danach folgen H3, H4, die mehrfach
vergeben werden kénnen).

4.1.1 Alternativer Navigationstitel

Falls Sie im CMS einen Seitentitel gewahlt haben, der live nicht erscheinen soll (z.B. weil er zu
lang oder zu kompliziert ist), haben Sie die Moglichkeit einen alternativen Navigationstitel zu
vergeben, der dann live als Menipunkt sowie in der Breadcrumb erscheint.

e Wechseln Sie zu , Seiteneigenschaften bearbeiten” (3).
e Wechseln Sie zum Reiter ,,Erscheinungsbild” (8).

e Unter ,Alternativer Navigationstitel” kdnnen Sie festlegen, wie der Navigationspunkt
live erscheinen soll (9).

@ e Klicken Sie auf ,Speichern und schlieRen”.
,kgenein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhaltg

Seite

Typ
ID Standard j

Titel

Seitentitel

| seitentitel 9

Alternativer Mavigationstite

IAIternati-.'er Navigatioéitel

Untertitel

Screen: Vergeben eines alternativen Navigationstitels

15
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4.1.2 Verweis erstellen

Sinnvoll, wenn beim Anklicken eines Navigationspunktes auf die erste darunter liegende Seite
gesprungen werden soll, weil flir den Navigationspunkt selbst kein Inhalt vorgesehen ist. Zum
Beispiel fiir die Hauptrubriken der Webseite

e Wechseln Sie zu ,,Seiteneigenschaften bearbeiten” (3).

e Wechseln Sie zum Reiter , Allgemein“ (10).

e Unter ,Typ“ wahlen Sie , Verweis” aus (11).

e Unter ,Verweisziel” wahlen Sie iber das Ordnersymbol unter dem Reiter ,Seite” im
Seitenbaum*” die Zielseite aus (12).

e Klicken Sie auf ,Speichern und schlieBen”.

lgernein Zugriff Metadaten Erscheinungshbild Werhalten Ressourcen
Tup Warweizmnodus

11 >|EI%| Yerweis j IAusgewéhlte Seite ;l

Verweizziel

I DEMO Standardseite BREIT ;I éj DEME Standardseite BREIT fE837 |EE Date

Titel

Seitentitel

| Tital

Alternativer Navigationstitel

Urtertitel

Screen: Anlegen eines Verweises

4.1.3 Inhalt einer anderen Seite anzeigen lassen

Sinnvoll, wenn eine Seite denselben Inhalt haben soll wie eine andere, bereits bestehende
Seite. Unterschied zum Verweis (s. 3.1.2): Der Nutzer ,springt”im Menu nicht auf den Ort der
Ursprungsseite, die moglicherweise an einer vollig anderen Stelle im Webauftritt liegt, sondern
bleibt in der Navigation.

Wechseln Sie zu ,Seiteneigenschaften bearbeiten” (3).

Wechseln Sie zum Reiter , Eigenschaften” (13).

Wabhlen Sie iber das Ordnersymbol unter ,Ersetze den Inhalt” die Zielseite aus (14).
Klicken Sie auf ,,Speichern und schlieBen”.
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Allgemein Zugriff Metadaten Ersch®inungsbild Verhalten Ressourcen Kategorien
Seitenlayout
Frontend-Layout Markiere als 'Meu’ bis
Standardseite A |
Backend-Layout (nur fir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)
Standardseite v Standardseite v

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite

> Profil

M ) |QDatensétze suchen
[ seite

Screen: Inhalt einer anderen Seite anzeigen lassen

4.2 Topcontent

4.2.1 Spezial-Box

e Zum Hinzuflgen einer Spezial-Box am Seitenanfang, wahlen Sie in der Spalte
,Topcontent” das Inhaltselement ,Spezial-Box“ aus (8).

—— UDErSCOrML TUF QIE =taltsEmennereicne

O Listenteaser
Teaser fir die Presselistenseite
) Kontakt-Box
Kontakt-Box fir die Standardseite
O Teaser-Box
Teaser-Box fir die Standardseite
) Teaserliste-Box Inhaltselement wahlen

Teaserliste-Box fir die Teaserlistenseite

9 D Spezial-Box /

Spezial-Box fir die Standardseite

| —— Spezial-Box

@ Zitat-Box
Zitat-Box fir die Standardseite

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer , Spezial-Box"
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Allgernein Zugriff

Layout

Wahlen sie ,GroR“ aus, damit sich
die Spezial-Box liber die gesamte
Spaltenbreite erstreckt.

Typ:
|"’ Spezial-Box

Yerbergen:
[ Ceaktivieren

Layout:
I Sroll

iberschrift: Optionale Uberschrift
I d

L — Text eingeben

Link:

Text:

Absals | Kein Elackstil ™

Wiz T Q@AM D i Text

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus Word, zu

Larem ipsurm dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam ubernehmen muss der Text Ubel'

nonurmy eirmod termpor invidunt ot labore et dolore magna aliquyam ’

stabis o dididnizuclaphas: einen Text-Editor eingefligt

werden.

intern extern download mail Lorem ipsurmn consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonurmy eirmod termpor iguidunt b labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam waoluptua,

At vero eos et accusarn et justo duo dolares et 2a reburn, Stet clitka kasd
gubergren, no sea takimmata sanctus st Lorern ipsurm dolar =it amet,

Bilder

Bild auswahlen Gber Ordnersymbol
rechts

max. Bildbreite: 808 px

Plaa: bady = p = &

Blldar:

| = Bild |Mrdmieh auswdhil=n und hochladen

'.% Datelname testbild, pg Alternativtext
i Kurze Beschreibung des Bildes

. (obligatorisch fiir Barrierefreiheit)
Aild-Metadnten

Ticel Aloermativer Taxt

Bt sibe siben? E = tbrersch wi

Screen: Bearbeiten des Inhaltselementes , Spezial-Box”
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4.2.2 Bild-Box

el i = = e = L e e

fitat-Box
Zitat-Box fir die Standardseite

Inhaltselement wahlen

Bild-Box ,,Bild-Box“ auswahlen
Bild-Box tir die Standardseite

Dovnload-Box mit Bild
Cownload-Box mit Bild fir die Standardseite

e @ W e

Link-Box
Link-Box fOr die Standardseite

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer ,,Bild-Box“

Allgemein Zugriff Layout

Wahlen sie ,GroR” aus, damit sich
Typ: die Bild-Box Uiber die gesamte
Y Bild Box j &= Spaltenbreite erstreckt.
Verbergen:

[T Deaktivieren

Optionale Uberschrift

= ik Hinweis: Wird auf der Live-Seite
I Groli nicht angezeigt und dient nur zur
Uberschrift: / Ubersicht im CMS.

| i
Bilder

Bilder: / Bild auswéhlen Giber Ordnersymbol
links

r| 1 ild hinzufjg@ﬂ"i’mn auswanlen und hochlader | opt. Bildbreite: 808 px

Altermativer Text:

Fahrrider var Gebiude

Alternativtext
Kurze Beschreibung des Bildes
Bildunterschrift: (obligatorisch fiir Barrierefreiheit)

Link:

L

Screen: Inhaltselement ,,Bild-Box”
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4.2.3 Breite Bildergalerie

A&B One

DIGITAL

@ Universitat Csnabrick

140 Die Bildunterschrift kann formatiert und verlinkt sein. Bild 1 von 2

Screen: Bildergalerie mit Blatterfunktion

Hinweis
Bevor sie auf einer Standardseite eine Bildergalerie einbinden kénnen, miissen Sie zuerst eine
Unterseite anlegen, welche die Bilder fiir die Galerie enthalt und auf welche die Oberseite

verlinkt

4.2.3.1

Unterseite einer breiten Bildergalerie

Seitenlayout

Frontend-Layaout iere als 'Meu’ bis

IBiIdergaIerie - -

Backend-Layout [nur farMiese Seite] Backend-Layout (fir Unterseiten dieser Seite]
IBiIdergaIerie 7 ;I I ;I

Benutze als Container

Enthalt Erweiterung

| =

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite

I ;I = I()@ Datensitze suchen
D Seite

Screen: Seitentyp verandern

e Legen Sie eine Unterseite an. (vgl. Kap. 4.1 Seite anlegen)
e Wechseln Sie zu ,,Seiteneigenschaften bearbeiten”.
e Wechseln Sie zum Reiter ,,Erscheinungsbild” (1).
e Waibhlen Sie unter ,Frontend-Layout” und , Backend-Layout” ,Bildergalerie” aus (2).
e Klicken Sie auf ,Speichern und schlieBen”.
/N
i Allgemein || Zugriff || Meta atil || Erscheinunm || Ve &N || F.2x=|
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C Bild fiir die Bildergalerie

Bild fir die Bildergaletie <—
i Bildergalerie-Box klein 3
Kleine Bildergalaerie fur die Standardseite Inhaltselement Wahler\
p D R Bild fiir die Bildergalerie
Breite Bildergalerie firr die Standardzeite

|| Sprungmarken- Liste

Sprungrarken-Liste fir die Standardseite

Screen: Anlegen eines Bildes fiir eine Bildergalerie

Typ:

V' Galeriebild H

= ] . K
Optionale Uberschrift

Verbergen: Hinweis: Wird auf der Live-

[F Deakiivieren Seite nicht angezeigt und
dient nur zur Ubersicht im

Layout: CMS.

Uberschrift: Vorschaubild

| = Bild auswahlen tber
Ordnersymbol rechts

. . . Bildbreite: 252 px
Vorschaubild (252px breit, emW Empfohlene Héhe: 160 px

‘ 7 Bild hinzufumien auswahlen und hochladen |

Dateiname testbild.jpg

Alternativtext
Alternativer Text: Kurze Beschreibung des
Bildes (obligatorisch fir
Barrierefreiheit)

GroRansicht des Bildes

GroBansicht (808px breit) Bild auswahlen tber
Ordnersymbol rechts
‘ (1 Datei hinzuﬁgﬁﬁ'ﬁ’ﬁtzien auswahlen und hochladen ‘ Bildbreite: 808 px

»
Dateiname testbild.jpg
Bildunterschrift Bildunterschrift
: Text eingeben
Kein Blockformat h Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
» = = 3 Q amo . 0 A Word, zu Gibernehmen, muss
der Text Uber einen Text-
/ Editor eingefligt werden.

Screen: Bearbeiten eines Bildes fiir die Bildergalerie
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4.2.3.2 Einfiigen einer breiten Bildergalerie im Topcontent auf der Standardseite

o]
°[§]
°[¥]
° [

Bild fiir die Bildergalerie
Bild fir die Bildergalerie

Bildergalerie-Box klein
Kleine Bildergalerie fur die Standardseite

DIGITAL

Bildergalerie-Box breﬁ
Breite Bildergalerie fir die Standardszeite

Sprungmarken- Liste
Sprungrarken-Liste fir die Standardzeite

Screen: Anlegen einer Bildergalerie-Box

Typ:

‘!‘ Bildargalerie breit j

=]

Yerbergen:

I_ Desktivieren

Uberschrift:

Inhaltselement wahlen
Bildergalerie-Box breit

IBiIdergalerie-Box (ﬂﬁple 1)

Link:

Uberschrift

auf der Live-Seite nicht zu
sehen (obligatorisch fiir
Barrierefreiheit)

[1450

Screen: Bearbeiten einer Bildergalerie-Box

Link auf die zuvor angelegte
Unterseite mit Bildern der
Galerie verlinken (3.2.3.1.)
ID direkt eingeben oder im
Seitenbaum auswahlen
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4.3 Hauptcontent

4.3.1 Text

' [= Text
Ein normales TtheIemm

" [ Textund Bilder \
Eine beliebige &nzahl won Bildern mit umfliefendem Text,

e Mur Bilder
Eine belicbige Anzahl wonin Zeilen und Spalten angeordnat

" [7= Aufzihlung

5 Eine ginzelne Aufzihlung,

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von Text

A&B One

DIGITAL

Inhaltselement wéhlen
Text

Hinweis:

Fir die Seitenlberschrift legen Sie bitte ein eigenes Inhaltselement , Text“ an. Fliigen Sie den
gewiinschten Text in das Text-Editorfeld ein und zeichnen ihn als Uberschrift 2 (H2) aus.

Allgemein Erscheinungshild Zugriff

Inhaltselement

Oberschrift 2

» iz = Tl v
&
Seitenliberschrift H2

& O % 9

Tup Spalte Sprache

I Text j ICDntentZ(Hauptcontentj;I IStandard;I
berschrift

Uberschrift

| ‘

Tup Ausric Draturn

IStandard Ilstandardd I EI

Link

Text

‘ 

Fin |

Optionale Uberschrift

Dient nur zur Ubersicht im CMS. Die
Seiteniberschrift, die auf der Live-
Seite erscheinen soll, geben Sie
bitte im Texteditorfeld ein.
Wichtiger Hinweis: Damit auf der
Live-Seite keine Fehlermeldung
erscheint, muss unbedingt unter
,Typ“ die Option ,verborgen”
ausgewadhlt werden.

Seiteniiberschrift
Auszeichnen als Uberschrift 2

Screen: Uberschrift eingeben
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Blockzitat

Text

Absatz | Stilbehilter YA
grossbuchstaben

= = Textstil festlegen
(z.B. Intro)

Lorern ipsurm dolor sit amet, © odo ljgula eget

Haolor, Aenean massa, Cum saoci riernd montes,

ascetur ridiculus mus, Donec qu retiurn quis,

sempr nisi. Aenean vulputate eleifend GroBbuchstaben , portblsg eu, co

Textmodus umschalten
(HTML<>Rich Text Editor)

vitae, Neifend ac, enim. /
aliguam lorem ANTE& dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus. Phasellus

wiverra nulla ut retus varius laoreet, Quisque rutrum, Aenean imperdiet
Etiarn ultricies nisi vel augue, Curabitur ullamcorper ultricies nisi, Mam e
dui. Etiarm rhoncus, Maecenas tempus, tellus eqget condimmentur rhoncus)
sem quam semper libero, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Man

Uberschriften auszeichnen /
Behilter einfiigen /
Blockformat entfernen

quar nunec, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec
odio et ante tincidunt tempus, Donec vitae sapien ut libero venenatis

faucibus, Mullarm quis ante, Etiam sit amet orci eget eros faucibus tincidunt,

Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Conec sodales sagittis magna
Sed consequat, leo eget bibendurm sodales, augue velit cursus nunc,

Pfad: body » blockquote » p » span.grossbuchstaben

Screen: Text-Editor im CMS (Bearbeitungsfunktionen Teil 1)

200 Warte
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Text
Absatz ¥ | Kein Blocks=til » | Stilbehilter
grossbuchstaben Y

= IS P oo S2 A8 <P %9

Listen
(nummeriert,
einfach)

Starke Betonung
(fett markieren)

wiverra nulla ut metus varius laoreet, Quisque rutrunm.
Etiarmn ultricies nisi vel augue, Curabitur ullamcorper ultri

quarn nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Magsgnas ne
odio et ante tincidunt tempus, Donec vitae sapien ut libero venen s

faucibus, Mullam quis ante, Etiam sit amet orci eget eros faucibus ti
Duis len. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Donec sodales sagittis ma
Sed consequat, leo eget bibendurm sodales, augue velit cursus nunc,

Pfad: body » blockquote » p » span.grossbuchstaben

Screen: Text-Editor im CMS (Bearbeitungsfunktionen Teil 2)

4.3.2 Sprungmarken

DIGITAL

I=Tw]

Einfiigen als einfachen Text
aktivieren (Funktion IMMER
aktivieren, bevor kopierter
Text eingefiigt wird!)

Link entfernen

Link einfiigen

Abkiirzung einfiigen*
Obligatorisch fir die
Barrierefreiheit! Kap. 7.2

Hinweis:
Um mehrere Sprungmarken auf einer Standardseite anzulegen, legen Sie die einzelnen
Textteile, zu denen gesprungen werden soll, bitte in gesonderten Inhaltselementen an.

Bildergalerie-Box klein
Kleine Bildergalerie fir die Standardseite

Bildergalerie-Box breit

Breite Bildergalerie fir die Standardseite Inhaltselement wihlen
Sprungmarken-Liste Sprungmarken-Liste
Sprungmarken-Liste fiir die St3hdardseite

J Quicklinks

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Sprungmarken-Liste

Quicklinks fur die Startseite

Flyout-Teaser
Flyout-Teaser wird singeflgt auf den Root-Sprachseiten DE und EN
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Typ:

I‘l‘ Sprungmarken-Liste j

Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahrnen: Indesx:
IStandard;I IContentZ(Hauptcontent);I I I Standardframe ;I ¥ aktivier
Verbergen:

[ Deaktiviersn

Uberschrift: - .
- Uberschrift

Text eingeben (optional)

ISprungmarkenIiste

Erweiterungsoptionen

Link-Elernents

[+] Alle ums=chalten . .
Link-Titel
(-] Text eingeben
Link-Titel / l
s kel — . .
[serungmarke Link-Ziel
Link Internen Link festlegen
|752#7919 &
«
(-] =
Link-Titel
[sprungrarke 2 Verschieben / L6schen
§ Reihenfolge der
Li "
i Sprungmarken dndern bzw.
[7sa#7921 b4 einzelne Sprungmarken

I6schen
Neu hinzufiigen:

> — [
<

Screen: Anlegen einer Sprungmarkenliste

Neue Sprungmarke

4.3.2.1 Sprungmarken verlinken

e Klicken Sie auf das Link-lcon (1) (Siehe vorherige Seite)
e Wechseln Sie zum Reiter Seite (2)

e Klicken Sie auf den Pfeil hinter der aktuellen Seite (3)
e Waibhlen Sie das gewtinschte Inhaltselement aus (4)
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=‘.‘:.'<.':Link verindermn

Link entfernen Seite

Externe URL E-Mail

Aktueller Link: Seite 'Standardseite’ (ID:753, #7010) —

zielfenster: I I

[t | In neuern Fenster affnen:[praite -l o I Hihe -l

Sil: LI

il Titel:

ift Aktualisieren

Seitenbaum:

w Q¥ New TYPOS site

Standardseite

‘] DEMO Teasarlistansaita

DEMO Teazerlistenseite BREIT
DEMO Standardseite

k] Standardseita

k] DEMO standardseite BREIT

Inhaltselemente:

@ Standardseite
El sprungmarke 1 | Speatis
[E sprungmarkenziel 1

ownload-Box

Uberschrift

[E|5ralte|Spalte|1 Reihe|Lorem ipsurn dalar sit amet,...

[E sprungmarkenziel 2 Larem ipsum dolor sit amet, co..

Sprungrarkenziel 3 Loremn ipsurn delor sit amet, co..

[ YUniversitat

<[] Profil
-[] Zahlen/Daten/Fakten
. wo[] Die Universitat im Oberblick

Screen: Sprungmarkenziel festlegen

B

4.3.3 Bild-Box

Abweichung:

Im Hauptcontent konnen Sie Bildboxen in Klein, Mittel und Grol anlegen. Die optimalen
Bildbreiten dafiir sind: 252 px, 531 px und 808 px. Das Layout (klein, mittel, groRR) legen Sie im
Element Bildbox fest (1). Voreingestellt ist immer das Layout ,Klein“:

Allgemein “ Zugriff |

Typ:

[ & Bild-Box |

Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahmen: Index:
|Standard v | | Content 2 (Hauptcontent) ¥ \ ‘ 0 | | 0 | Standardframe A [ Aktiviert
Verbergen:

| Deaktivieren

Layout:

Grof

Mittel

Grofl mit Copyright
Mittel mit Copyright
Klein mit Copyright
Kleines Video / Audio

GroBes Video / Audio
GroBer Videoteaser fiir die Startseite  yahlen und hochladen
Presseteaser

Altarnativar Tavi-

Screen: Auswahl Bildbox-Layout Klein, Mittel, Grof3
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4.3.4 Kontakt-Box

Hinweis fiir Autorinnen und Autoren des zentralen Webauftritts:

Kontakt-Boxen werden nur in Ausnahmeféllen (bei Personen mit mehreren
Arbeitsgebieten, oder fir Einrichtungsanschriften) von den Redakteuren selbst
angelegt (siehe Kap. 4.3.4.2). In der Regel wird eine Verknlipfung auf die bereits
vorhandenen Kontakt-Boxen in der globalen Datensatz-Sammlung unter
,Kontaktboxen > Kontaktboxensammlung” erstellt. Sollte der gewiinschte Kontakt in
der Sammlung nicht vorhanden sein, wenden Sie sich bitte an die Online-Redaktion!

4.3.4.1 Bestehende Kontakt-Box verkniipfen

O = Text § Beliebiges Inhaltselement
Ein normales Textelement mit Ubersm. 5hl

(" [== Teutund Bilder wahlen
Eine beliebige Anzahl won Bildarn mit umfliefendem Text. z.B. Text

e Mur Bilder
Eine belicbige Anzahl wonin Zeilen und Spalten angeordnat

" [7= Aufzihlung

5 Eine ginzelne Aufzihlung,

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum
Verknipfen einer bestehenden Kontakt-Box

Typ wechseln

Allgernein Erscheinungshild Zugriff ,Datensatz einfligen” wahlen

Inhaltselement

Tup Spalte Sprache

Mame (in der Webseite nicht sichtbar]

Datensatze

r
]
-
m
q
i1}
L

Datensatz auswahlen
Hinweis: Die Datensatze der
bestehenden Kontaktboxen
finden Sie im Seitenbaum
= unter Kontaktboxen >
Screen: Verkniipfen einer bestehenden Kontakt-Box Kontaktboxensammlung.
Bitte wenden Sie sich an die
Online-Redaktion, wenn die
Kontaktboxensammlung im
Seitenbaum nicht sichtbar
ist.

Petra Hafernann

1l

1
[x] [ LI B

[
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4.3.4.2 Kontakt-Box selbst neu anlegen (nur in Ausnahmefillen, siehe Kap. 4.3.4)

Startseitenteaser
Teaser fur die Startseite

Uberschrift fiir die Startseitenbereiche
Uberschrift fiir die Startseitenbereiche

Kontakt-Box
Kontakt-Box fir die Standardseite

Teaser-Box
Teaser-Box fur die Standardseite

Teaserliste-Box
Teaserliste-Box fir die Teaserlistenseite

Inhaltselement wahlen
Kontakt-Box

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Kontakt-Box

Allgermnein Zugriff

Typ:
|“' Kaontakt-Ban j_]

Yerbergen:
[ Deaktivieren

Layout:

Uberschrift:

Layout

Wenn Sie nichts auswahlen,
ist die Kontakt-Box
automatisch klein. Fiir eine
groRe Kontakt-Box, wahlen
Sie ,,Mittel”.

|koNTAKT-BOR (klein) -
<

Typ:
I Standard 'I

Text:

Abzalz ¥ Kein Bhcksll e

» iz iz ? a2 &% i

br. Utz Lederbogen
Schloss, ©stfligel Raurn 13/E22 <

Uberschrift
Text eingeben

Tal.: +49 541 969 4370

Fax: +49 S41 969 43570

Mobil: 0151 12252643
utz,lederbogen@uni-osnabrusck. de

Flaa: hady = p

Bilder:

Text

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word, zu libernehmen, muss
der Text tber einen Text-
Editor eingefligt werden.

Bilder

Bild auswahlen tber
Ordnersymbol rechts
max. Bildbreiten: 200 px
(Klein) / 138 px (Mittel)

| C3 Eild hinzutugrerT™{ T3 Dateler auswahien und hechiaden

Dateiname testbild.jpa

Altermativer Text:

Dk Utz Lederbagen

Screen: Kontakt-Box

Alternativtext

Kurze Beschreibung des
Bildes (obligatorisch fir
Barrierefreiheit)
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4.3.5 Tabelle

Hinweis:
Sollten Sie eine erweiterte Tabelle anlegen wollen, z.B. mit weiteren Tabellen innerhalb der
Tabelle, Links oder Fettungen, sollten Sie ggf. den Seitentyp auf ,,Standardselte BREIT”

wechseln und eine Tabelle liber den Texteditor anlegen, was nur i e
Inhaltselement wahlen

ist (siehe Kap. 4.4.1 Tabelle

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anle i elle

s

Allgernein Tabellz /Zugrlff
Layout:
j‘ =]
Tabellenspalten Tabellenspalten
I - Anzahl der Spalten auswahlen
Text:
Spalte|Spalte|1
Reihe|Lorem ipsumn dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit Aenean commodo
Reihe|Lorem ipsumn dolor sit amet, consectetuar adipisding elit. Asnean commods
Reihe|Lorem ipsumn dolor sit amet, consectetuer adipizcing elit Aenean cormmodo
Reihe|Larem ipsurn delor sit amet, consecetuar adipiscing ew
\\
Text
Hinweis: Zur Texteinpflege benutzen
Sie den Tabellenassistent
d 2l
Erweiterungsoptionen
Barrierefreiheit CEV-Analyse
Tebellenbeschriftung Tabellenbeschriftung und
[abelie -«— Tabellenzusammenfassung
/ .
Tabellenzusammenfassung  ’ Text eingeben
e —— Hinweis: Nur im Quelltext sichtbar,
Tabellenfull benutzen (letzte Tabellenzeile mit <tfoot> umfassen) zur Barrlerefrelhelt
¥ Aktiviert
Position der Kopfzaile
b Kopfzeile
Kein CSE fir diese Tabelle | . . ..
= Position der Kopfzeile auswahlen,
wenn diese gewinscht ist (Text
Zusatzliche CSS-Klasse
I gefettet)

Screen: Tabelle anlegen unter dem Reiter , Tabelle”
e Zeile/Spalte verschieben (1)
e Zeile/Spalte l6schen (2)
e Zeile unterhalb / Spalte nach rechts hinzufiigen (3)

30



A&B One

DIGITAL

| Spalte | | 1

| | Lorem ipsum dolor sit amet, co | | 2

|

\ |
| Lorem ipsum dolor sit amet, co | | 3 |

rem ipsum dolor sit amet, co | | 4 |

|

| | LO:M dolor sit amet, co | | 5

Kleine Felder
Screen: Tabellenassistent

Hinweis:
In Tabellen sind keine Formatierungen vorgesehen. Sollten Sie dennoch Formatierungen, wie
Fettungen oder Links einfligen wollen, kdnnen Sie dies iber HTML-Tags machen. In diesem Fall

missen Sie jedoch unbedingt das Ergebnis auf der Live-Seite genauestens auf mogliche Fehler
Uberprifen.

31



A&B One

4.3.6 Download-Box
S —
(9 |:| Zitat-Box
Zitat-Box fir die Standardzeite
e | H L Inhaltselement wahlen
:I Bild-Box fir die Standardseite / Download-Box mit Bild
£ |:| Download-Box mit Bi?_/
Download-Box mit Bild fir die Standardseite
) |:| Link-Box
Link-Box flir die Standardseite
Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Download-Box
Allgernein Zugriff
Typ:
I‘l‘ Download-Box j
Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahmen: Index:
IStandard ;I IContent2 (Hauptcontent);l I Standardframe ;I W' aktiviert
Yerbergen:
[T Deaktivieren .
Verlinkter Text
Layout: Text eingeben
Uberschrift:
IDownload-Box 4« Bilder
Bild auswahlen Gber Ordnersymbol
Bilder: rechts
opt. Bildbreite: 252 px
p| (1 Bild hinzufjtﬁfﬂﬁnateien auswanlen und hochladen |
Altermativer Text: Alternativtext
= Benennung der Zielseite des
Althasxt / . . . . .
«— verlinkten Bildes (obligatorisch fur
Barrierefreiheit)
il Linkziel Interner Link
g G— ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
Screen: Inhaltselement ,Download-Box“ Seitenbaum auswahlen
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4.3.7 Zitat-Box

R
8 |:| Zitat-Box
Zitat-Box fir die &mmu\ Inhaltselement wihlen
& Bild-Box - | Zi
itat-Box
| Bild-Box fir die Standardseite
L Download-Box mit Bild
Cownload-Box mit Bild fir die Standardzeite
F |:| Link-Box
Link-Box fir die Standardzeite
Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Zitat-Box
Allgemein Zugriff
Typ:
" ZitatBox j Bl
Verbergen:
l_ Deaktivieran Uberschrift
iberschrift: // Text eingeben
|zrmar-Bon —
Text:
Abzatz ¥ | Kein Blockstil W
Text
— an " Text eingeben
== ? 5 < % : H i
il A £ Hinweis: Um keine fremden
l__or_em ipsumn dolor sit amet, consetetur sadipscing elitn sed diam nonumy eirmod £ | Formatierungen, z.B. aus
invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, se - ero eos et .
accusam et justo duo dolores et ea T =tet clita kasd gubergren, no sea takimata WOFd, Zu ubernehmen, muss
sanctus est Larem ipsum dolor sit amet, Lorern ipsum dolor sit amet, consetetur . .
sadipscing elity, sed diam nonury eirrmod tempor invidunt ut labore et dolore maagna der Text Uber einen Text-
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea H H (1
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit Editor engngt werden.
amet,

Screen: Zitat-Box
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4.3.8 Kleine Bildergalerie

Im Unterschied zur ,Breiten Bildergalerie” im Topcontentbereich (vgl. Kap.4.2.3) ist im

A&B One
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Hauptcontentbereich nur eine , Kleine Bildergalerie” mdglich. Die GroRansicht der Bilder

erfolgt Giber eine Lightbox.

_%_ 252x 160

col_3/ liste

<«

@ Universitdt Oznabrick

140 Die Bildunterschrift kann
formatiert und verlinkt sein,

Bild 1 von 2

Bildergalerie schmal
Bildbreite: 252px
Empfohlene Héhe: 160 px

Lightbox / GroRansicht
offnet sich bei Klick auf Lupe
Bildbreite: 808px

Screen: Kleine Bildergalerie

@ Universitat Osnabriick
140 Die Bildunterschrift kann formatiert und verlinkt sein.

Screen: GroRansicht eines Bildes in einer ,Kleinen Bildergalerie”

Hinweis

verlinkt

Bevor sie auf einer Standardseite eine Bildergalerie einbinden konnen, miissen Sie zuerst eine
Unterseite anlegen, welche die Bilder fiir die Galerie enthalt und auf welche die Oberseite
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4.3.8.1 Unterseite einer kleinen Bildergalerie

A&B One

Siehe Kap. 4.2.3.1 ,Unterseite einer breiten Bildergalerie”

4.3.8.2 Einfiigen einer kleinen Bildergalerie auf der Standardseite

C | Bild fiir die Bildergalerie
Bild fiir die Bildergalerie

DIGITAL

@ || Bildergalerie-Box klein
Kleine Bildergalerie fur \jﬂ fTandardseite

i Bildergalerie-Box breit

Breite Bildergalerie firr die Standardzeite

(9] | Sprungmarken- Liste

Sprungrarken-Liste fir die Standardseite

Screen: Anlegen einer Bildergalerie-Box

Inhaltselement wahlen
Bildergalerie-Box klein

Typ:

I" Bildergalerie klein j

Sprache: Spalten: Abstand davar

Abstand danach: Rahmen:

Inden:

IStandard;I IContent2[Hauptcontentj;| I

Yerbergen:
[T Deaktivieren

Uberschrift:

I I Standardframea

= [ aktivie

4

<
IBildergalerie-Box

Link:

Uberschrift

Auf der Live-Seite nicht zu
sehen (obligatorisch fiir
Barrierefreiheit)

[1450

;

Screen: Bearbeiten einer Bildergalerie-Box

auf Unterseite mit Bildern
der Galerie verlinken

ID direkt eingeben oder im
Seitenbaum auswahlen
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4.3.9

Teaser-Box

I:I Kontakt-Box

Kontakt-Box flr die Standardseite

Teaser-Box <

A&B One
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Teaser-Box fur die Standardseite

Teaserliste-Box
Teaserliste-Box flr die Teaserlistenseite

Spezial-Box
Spezial-Box flr die Standardseite

Spezial-Box NEWS
Spezial-Box fur Pressemeldungen

Inhaltselement wahlen
Teaser-Box

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Teaser-Box

Bilder:

[ 7 Bild hinzuttiger

Alternativer Text:

Allgernein Zugriff

Typ:

‘l' Teaser-Box

F=

Verbergen:

[T Deaktivieren

Layout:
I Groli x

Uberschrift:

ITeaser-Box

Link:

Layout

Wenn Sie nichts auswahlen,
ist der Teaser automatisch
klein. Wahlen Sie ,GroR“ fiir
einen spaltenbreiten Teaser.

<G

Text:

Absatz ™ | Kein Blockstil

Uberschrift
Text eingeben

i

i— a—

F— a—

Q & # o % [

Lorern ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elit; sed diarm nonurny eirmod
ternpor invidunt ut labore et dolore magna aliquyarn erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsurm dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ot labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diarm voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum, Stet cWaubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsurm dolor sit amet,

Larern ipsum dalar sit amet, consetetur sadipscing elit, sed diarm nonurmy eirmad
termpor invidunt ut labare et dolore ragna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
e0s et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea

Text

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word, zu Gibernehmen, muss
der Text Gber einen Text-
Editor eingefligt werden.

takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsurn dolor sit amet,

consetetur sadipscing elity, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ot labore et
daolore magna aliquyam erat, sed diarm voluptua, At vero eas et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea talimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet,

® Link intern
® |ink axtern

Pfad: body » p

Bilder

Bild auswahlen tber
Ordnersymbol rechts
opt. Bildbreiten:

252 px / 531 px / 808 px

Screen: Teaser-Box

Alternativtext

Kurze Beschreibung des
Bildes (obligatorisch fir
Barrierefreiheit)
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4.3.10 Link-Box

l:l Download-Box mit Bild
Download-Box mit Bild fir die Standardseite

Link-Box <

Link Box fur die Standardseite Inhaltselement wahlen

|:| Bild fiir die Bildergalerie Link-Box
Bild fur die Bildergalerie

l:l Bildergalerie-Box klein
Kleine Bildergalerie fur die Standardseite

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen einer Link-Box

e Um neue Link-Elemente in der Link-Box anzulegen, klicken Sie auf ,,Neu
hinzufliigen” am Seitenende.

e Um die Reihenfolge der Link-Elemente zu verandern klicken Sie auf ,Drag to
move” und ziehen Sie es an die gewlinschte Stelle (9).

Typ:
|v Link-Bax [ [e=]

Yerbergen:
[T Deaktivieren

Uberschrift:

_ Uberschrift
[Linkbox Nk 2 . Text eingeben
Erveiterungsoptionen
Link-Elements Link-Titel Download

Text eingeben
sl alle urschalten

[

Link-Titel

Linkziel Download

Uber Reiter ,,Datei” im Verzeichnisbaum
IDownInad Teut 4« auswahlen

Hinweis: Zur Gewahrleistung der
Barrierefreiheit bei Zielfenster ,Neues
Fenster” wahlen und bei Titel ,Download
— o6ffnet in neuem Fenster” eingeben

Link

Iﬁleadmin,l"documents_g -

Il
{i

[

Link-Titel

~______—] Link-Titel Interner Link
IInterner Link / Text eingeben

Link
I4 v <+ Linkziel Interner Link
: ID der Zielseite direkt eingeben oder unter
= = der Reiter ,Seite” im Seitenbaum
Link-Titel auswahlen

IEHterner Link

L Link-Titel Externer Link

Text eingeben

Iwww.google.de - extern

[=] Linkziel Externer Link
Link-Titel Unter dem Reiter ,,Externe URL” die URL
eingeben.
ILink zu der Testseite Standard . & . . - .
Hinweis: Zwecks Barrierefreiheit bei
Screen: Link-Box Zielfenster ,Neues Fenster” wahlen und

bei Titel ,,externer Link — 6ffnet in neuem
Fenster” eingeben
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4.4 Standardseite BREIT

Im Unterschied zur ,Standardseite” erstreckt sich die ,Standardseite BREIT Gber den
gesamten Inhaltsbereich. Die Navigation in der linken Spalte entféllt hier (1). Die einzelnen
Inhaltselemente sind dementsprechend breiter und entsprechen der Standardseite.

Abweichende optimale/maximale Bildbreiten:

Topcontent:

Spezial-Box 1088 px

Bildbox 1088 px

Breite Bildergalerie 1088 px

Hauptcontent:

Bildbox 252 px (Klein), 803 px (Mittel), 1088 px (GroR)
Teaserbox 252 px (Klein), Mittel gibt es nicht, 1088 (GroR)
Alle weiteren GréRRen entsprechen der Standardseite.

Nur auf der Standardseite BREIT moglich ist hingegen eine erweiterte Tabelle die, sich
formatieren lasst (Zellen teilen, Links im Text setzen, mit oder ohne Rahmen etc.) Diese wird
im Unterschied zum Inhaltselement ,Tabelle” (siehe Kap. 3.3.5) Uber den Texteditor
eingepflegt (siehe Kap. 4.4.1).

t ate it ot Vil
& o) uivetat | swomnsosors [ENERNRIIN rosciune | wenmbicens | e Onmiscint

T

Spezial-Box oder Bild-Box
max. bzw. opt. Bildbreite:
1088 px

e Das Anlegen einer neuen ,Standardseite BREIT” erfolgt analog zur , Standardseite”
(vgl. Kap. 4.1). Unter dem Reiter ,,Erscheinungsbild” (2) wahlen Sie unter ,,Frontend-
Layout” und ,,Backend-Layout” jeweils ,Standardseite BREIT“ (3).

e Klicken Sie dann auf ,Speichern und schlieen”.
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P

allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungshild Werhalten

Seitenlayout

Frontend-Layout ﬁ?\iere als 'Meu’ bis

bl Standardseite 3 I:‘
Backend-Layout (nur fir diesg/Seite) Backend-Lavout (fOr Unterseiten dieser Seite
b| standardseite BREIT | =

Eeins

Startzeite
Standardseite
Frazsalistenzeite
Rootseite
Teasetlistenzeite
Teaserlistenszeite BREIT
Standardseite BREIT
Zeige Inhalt von Seite

Screen: Seitentyp verandern

e Nun werden die einzelnen Spalten der Standardseite BREIT angezeigt (4)
e Die Einpflege erfolgt analog Standardseite (vgl. Kapitel 3.2-3.3).

Standardseite

Screen: Spalten einer Standardseite

4.4.1 Erweiterte Tabelle

Im Unterschied zu dem Inhaltselement , Tabelle” (vgl. Kap. 4.3.5) bietet eine erweiterte
Tabelle folgende Vorteile: Sie hat eine beliebige Breite, es kdnnen Tabellen innerhalb der
Tabelle angelegt werden und in der Text in den Zellen kann formatiert werden (z.B. Links,
Fettungen). Sie wird Giber den Texteditor innerhalb des Inhaltselementes , Text” eingefiigt
(siehe Kap. 4.3.1).

e Tabelle einfliigen (5)

e Tabelleneigenschaften bearbeiten (6)

e Ansicht der Tabellenrander wechseln (7)
e Tabelle groRer/kleiner ziehen (8)
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Kein Blockfarmat o

A= r ] Q &3 o
= N USRS Y
i Tabelfentitel

Pfad: body = table » thead = & = th

Screen: Tabelle Uber Text-Editor einfligen

Allgemein
Beschreibung
] Titel: | Tabellentitel

Zusammenfaszung: | Dies ist eine Tabelle,

Gribe und Kipfe
Anzahl Zeilent | 2
Anzahl Spalten: | 4

Kipfe:

opfzellan abarhalb)

Keine Kopfzellen
C55-5tl Kopfzellen oberhalb

Tabelle: kopfzellen links

Kopfzellen oberhalk und links

JE———

EE Tabelle einfilgen

Titel der Tabelle

Text eingeben

Hinweis: Nur im Quelltext
sichtbar, zur Barrierefreiheit

Zusammenfassung

Text eingeben

Hinweis: Nur im Quelltext
sichtbar, zur Barrierefreiheit

Zeilen- und Spalten-Anzahl
auswdhlen

[

Tabellenkopf
Grau hinterlegt und
gefetteter Text

Screen: Tabelleneigenschaften festlegen

Hinweis:

Zum Einfligen einer Tabelle in einer Tabelle klicken Sie in die gewiinschte Zelle und gehen die

Schritte erneut durch.
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5 Teaserlistenseite

Standdsete

Topcontent
Kap. 5.2
Hauptiiberschrift
Intro T
Kap. 5.3
Teaser breit
391 x 100 £
standlird 2er Sel
{Fubriksnde)
2A Teaseriiberschrift
Teaser
Kap. 5.4

A&B One
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Spezial-Box oder Bild-Box
max. bzw. opt. Bildbreite:
808 px

Kap. 4.2.1und 4.2.2

Introtext und
Seiteniiberschrift
Kap. 5.3

Teaser breit
max. Bildbreite: 808 px
Kap. 5.4

2525 180

col_3/ ke

2er Teaser
max. Bildbreite: 391 px
Kap. 5.4

3C Teaseriiberschrift

Zusatzinhalte
Kap. 5.5

Mateslalbox Nr. 2

) Bosmland Text (360, 518)
Rrt——

k » e pem——

3er Teaser
max. Bildbreite: 252 px
Kap. 5.4

Text
Kap. 4.3.1

Kontaktbox (klein)
opt. Bildbreite: 115 px
Kap. 4.3.4

Screen: Teaserlistenseite

Linkbox
Fur Links und Downloads
Kap. 4.3.10
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Seite anlegen

e Zum Anlegen einer neuen Teaserlistenseite klicken Sie im Navigationsbaum auf , Neue
Seite erstellen” (1).

e Klicken Sie auf ,,Standard” und ziehen Sie das Icon an die gewiinschte Stelle im
Navigationsbaum (2).

e Um aus der Standardseite eine Teaserlistenseite zu machen, wechseln Sie zu
»Seiteneigenschaften bearbeiten” (3).

Mooren |

[@ [ Pfad: froot/DEJS
Teaserlistenseite ( )

B Links B Normal B Rechts B Rand

¥ werborgene Inhalts anzeigen

gj Teaferlistenseite

»[ 4 Universitat

i Suchen

’E’%l Studieninteressierte

#[ 4 Studium und Lehre Suchbeariff:| [Diese seite ] | Suchen
» [ Forschung Datensatze anzeigen:

DD Waiterbildung
Screen: Anlegen einer neuen Seite

e Wechseln Sie zum Reiter ,,Erscheinungsbild” (4).

e Waihlen Sie unter ,Frontend-Layout” und , Backend-Layout” jeweils ,Teaserlistenseite”
aus (5).

e Klicken Sie dann auf ,,Speichern und schlieRen”.

Seite "Teaserlistenseite" bearbeiten

allgermein Zugriff Metadaten Erscheinungsbr Verhalten Ressourcen

Seitenlayout
arkiere als 'Meu’ bis

gse Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)

Frontend-Layout

FITeaserIistenseite

Backend-Layout {nur fir

Keins
Startseite
Standardseite
Presselistenseit
Rootseite
Teaserlist

Teaserlistenseite BREIT
Standardseite BREIT

Screen: Seitentyp verandern
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e Nun werden die einzelnen Spalten der Teaserlistenseite angezeigt. Die
Inhaltselemente der Spalten , Intro” und ,,Zusatzinhalte” entsprechen dabei den
jeweiligen Inhaltselementen der Standardseite (6). (In den Teaserreihen wird
ausschlieBlich das Element , Teaserlistebox” verwendet, siehe Kap. 4.4)

e Um neue Inhaltselemente hinzuzuftigen, klicken Sie auf ,Einen neuen Datensatz am
Anfang dieser Spalte erstellen” (7).

Teaserlistenseite

Screen: Spalten einer Teaserlistenseite

Bevor Sie anfangen:

e Texte mussen Uber einen Text-Editor eingefiigt werden, damit keine Word- oder
ahnliche fremde Formatierungen tlbernommen werden! (Das ist wichtig fur die
Barrierefreiheit).

e Im ersten Schritt bereiten Sie Bilder und zu verlinkende Dateien (PDF) vor (siehe
Kapitel 6 ,Dateiupload”).

e Zeilenumbriiche stets tiberpriifen: Vorschaufunktion nutzen.

e Richtige Reihenfolge bei der Vergabe von Uberschriften-Hierarchien beachten.

5.1.1 Alternativer Navigationstitel

Siehe Kap. 4.1.1 , Alternativer Navigationstitel”

5.1.2 Verweis erstellen

Siehe Kap. 4.1.2 ,Verweis erstellen”
5.2 Topcontent

5.2.1 Spezial-Box
Siehe Kap. 4.2.1 ,,Spezial-Box“
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5.2.2 Bild-Box

Siehe Kap. 4.2.2 ,,Bild-Box“
5.3 Intro

Siehe Kap. 4.3.1 ,Text”

5.4 Teaser

A&B One
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Hinweis:

Template an.

e Die Einpflege von breiten Teasern, 2er-Teaserelementen und 3er-Teaserelementen
erfolgt auf dem gleichen Weg liber das Inhaltselement , Teaserliste-Box“. Abhangig
davon in welche Spalte (8) eine Teaserbox eingefligt wird, passt sie sich dem jeweiligen

e Es kdnnen beliebig viele Teaser innerhalb einer Spalte eingepflegt werden. Diese
erscheinen dementsprechend in mehreren Reihen untereinander.

e Durch Klicken auf die Hoch- und Runter-Pfeile =] kann die Reihenfolge der einzelnen
Teaserelemente innerhalb einer Spalte verandert werden.

Teaserlistenseite

51

Bl

bl

B

Screen: Spalten einer Teaserlistenseite

J Uiberschrift fiir die Startseitenbereiche
Uberschrift fiir die Startseitenbereiche

Kontakt-Box
Kontakt-Box fur die Standardseite

Teaser-Box
Teaser-Box fur die Standardseite

Teaserliste-Box —

<

Teaserliste-Box fir die Teaserlistenseite

Spezial-Box
Spezial-Box fur die Standardseite

Spezial-Box NEWS
Spezial-Box fir Pressemeldungen

Inhaltselement wahlen
Teaserliste-Box
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Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen eines Teasers
|“' Teazerliste-Box j_]

Yerbergen:
[T Deaktivieren

Layout:
| | Teasertitel (unverlinkt)
= Text eingeben
Uberschrift:  ’
|Teager breit - -

G Linktext am Ende des
Linktext B | Teasers
|red, Linktest <+ Text eingeben
Link:
[ez & Zielseite

—— D direkt eingeben oder im

Text: Seitenbaum auswdahlen

Ab=malz *  Kain Bhck=lil »

»i= = 7 0 ol o . F

[rer Teasertext wird i Editor formatiert, Lorem ipsurm dolar sit amet,

interner Link laoreet dolore magna ali erat externer Link valutpat, Text des Teasers
Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word zu Ubernehmen, muss
der Text tGber einen Text-
Editor eingefligt werden.

Flaa: boady = p

pilder: Teaser-Bild

| 71 =ild hinzufigen | <€— Bild auswahlen tber
Ordnersymbol rechts

Altermativer Text:

|Link zui Rubrikseite
Screen: Inhaltselement , Teaserlisten-Bo

Alternativtext

= Benennung der Zielseite
des verlinkten Bildes
(obligatorisch fir
Barrierefreiheit

45



A&B One

DIGITAL

5.5 Zusatzinhalte
5.5.1 Text
Siehe. Kap. 4.3.1 , Text”

5.5.2 Kontakt-Box
Siehe Kap. 4.3.4 , Kontakt-Box“

Abweichung:
Im Unterschied zur Standardseite ist hier nur eine kleine Kontaktbox moglich. Die optimale
Bildbreite betragt hier 252 px.

5.5.3 Linkbox
Siehe Kap. 4.3.10 ,,Linkbox“
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5.6 Teaserlistenseite BREIT

Im Unterschied zur ,Teaserlistenseite” geht die , Teaserlistenseite BREIT” (iber den gesamten
Inhaltsbereich. Die Unternavigation in der linken Spalte ist dadurch nicht mehr zu sehen (1) .

A&B One
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Als Topcontent ist hier nur ein Bild und keine Spezial-Box moglich. Die einzelnen

Teaserelemente sind dementsprechend breiter. Zusatzlich kdnnen auch 4er- und 6er-Teaser

angelegt werden (2). Im Bereich ,Zusatzinhalte” ist nur Text moglich, keine Bilder,
Kontaktboxen oder Linkboxen.

Topcontent

Intro

Teaser

Zusatzinhalte

Bild

max. Bildbreite: 1088 px
eine Spezial-Box ist hier nicht
moglich

Introtext und
Seiteniberschrift

Teaser breit

max. Bildbreite: 1088 px

2er Teaser

max. Bildbreite: 531 px

mwﬁaé

3er Teaser

max. Bildbreite: 345 px

Eiriele

~
4er Teaser
max. Bildbreite: 252 px
6er Teaser
max. Bildbreite: 160 px
A

I

Text
,Kontakt-Box“ und ,,Linkbox“
sind hier nicht moglich

Screen: Teaserlistenseite BREIT (Online-Ansicht)
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e Das Anlegen einer neuen ,Teaserlistenseite BREIT” erfolgt analog zur
»Teaserlistenseite” (vgl. Kap. 5.1). Unter dem Reiter ,,Erscheinungsbild” (3) wahlen Sie
unter , Frontend-Layout” und ,Backend-Layout” jeweils , Teaserlistenseite BREIT“ (4).

e Klicken Sie dann auf ,Speichern und schlieBen”.
0

Allgemein Zugriff Metadaten Erzcheinung Vet

Seitenlayout

Frontend-Layaout 4‘f1ar iere als 'Meau’ bis

il
Feite)l Backend-Lavout (fir Unterseiten diesd

| L2y

FI Teaserlistenseite BREIT -

Backend-Layout [nur fiir diezs

ITeaserIistenseite

Keins

Startseite
Standardseite
Presselistenzeite
Footseite
Teaserlistenzeite
Teaserlistenzeite BREIT
Standardseite BREIT

I =1 = & L Datensitze su

Screen: Seitentyp verandern

e Nun werden die einzelnen Spalten der Teaserlistenseite BREIT angezeigt. Im
Unterschied zur , Teaserlistenseite” kommen hier noch die ,,4er Teaserreihe” (5). und
die ,6er Teaserreihe” (6).hinzu

e Die Einpflege erfolgt analog zur Teaserlistenseite (vgl. Kap. 4.2-4.5) mit Ausnahme der
zu Beginn dieses Teilkapitels genannten Abweichungen.

Teaserlistenseite breit

al

|
Screen: Spalten einer ,Teaserlistenseite BREIT"
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Rootseite
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Uber die Root-Sprachseiten (DE und EN im Seitenbaum) kénnen Teaser im Flyout der
Hauptnavigationspunkte eingefiigt werden sowie der Inhalt des Footers bearbeitet werden.

2| Universs fieni jerte | Studium & Lehre |

Partnerschaften

Technol antalkt

Transmediality & Transcultura

. Offentlichkeit

Forschung Weiterbildung

Die Zukunft im Blick

Zusaunftsorientient, reformfreudig und
engagiert in regionalen und
und internationalen Kooper.

présentiert sich die Universitat Osnabeick.

> MEWR LESEN

Prof. Ursula Miiller griindet das Forschungskolloguium

lity.

Flyout-Teaser
opt. Bildbreite: 252px
Kap. 6.2.1

Lorem ipsum dalor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna

Screen: Flyout mit Unternavigation und Teaser

Serviceleiste W —> i und Interdissiplinre natitute ~ v
Dropdownlinkboxen Kontakt inhalt intranet Impressum
Kap 6 3 Fachbereiche
wichtige Meldunge“ i F-ﬂrlﬂlliu.ﬂﬁlﬂm.'ll-n
0 z Kultus- und Geowissenschalften
FR 3 Eziehungs- und Kulturwissenschaften
6. Osnabrlicker Wi forum I 4 Physik

Am Freitag, 15. November, findet das 6. Osnabriicker
Osnabriicker Schlosses statl. Wieder stellen sich iiber

Biirgerinnen und Birger, Die Veranstaltung ist leider b

PMEHE LISEH

Pressemeldungen

Kooperation mit der Universidad de Costa Ric

£ DOr

8 & Biologie/Chemic

FB & Mathematin/informatic

18 7 Sprach. wnd Literalurwissenschalt
fen
schaften

Tt 10 Rechiswiccansehnftan

Interdisziplindre Institute

Institut fur Migratianstorschung und interkulturelle Studien (IMIS)
insstitut fur Eulturgeschichte der Fruben Hewzelt (IKFM)

Institut fur Eogritiancsicapnsehatt (I0W)

Imstitut far Umweltsystemborschung (USF)

Quicklinks

Werden automatisch aus
Quicklinks im Footer
generiert

Kap. 6.4.1

Fachbereiche und
Interdisziplindre
Institute
Linklisten

Kap. 6.3.1

Stnkturen in der eomatrles caine Arbedt sof [He Deyteche

Screen: Serviceleiste mit Flyouts

Shortcuts
Kap. 6.4

Quicklinks

f@l I@
=<

@ ®
=

Studium und Lehre

Linklisten
Kap. 6.5

Ansprechparines
Online-Bewerbung

Stipendien

Studienginge A Z

Studium Ge

Zahien, Daten, Fakten

[ Wohnen |

W BIMKLARREN

Studiv

Leben Wohnen |

Screen: Footerbereich auf der deutschen Website

Quicklinks

Bildbreite: max. 160px
max. 6 in einer Reihe
Kap. 6.4.1

Linkboxen

max. 4 Linkboxen, davon
eine Servicenavigation
Kap. 6.5.1
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6.1 Spalten der Rootseite

i}

al

i |

Screen: Spalten einer Rootseite

6.2 Flyout-Teaser

J pluergalierig-oox Kiein
Kleine Bildergalerie fir die Standardseite

Bildergalerie-Box breit
Breite Bildergalerie fir die Standardseite

Sprungmarken-Liste
Sprungmarken-Liste fir die Standardseite

Quicklinks Inhaltselement wahlen
Quicklinks fir die Startseite Flyout-Teaser

Flyout-Teaser
Flyout-Teaser wird eingefligt auf den Root-Sprachseiten DE und EN

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von , Flyout-Teasern”

Hinweis:
Wenn Sie im Flyout eines oder mehrerer Hauptnavigationspunkte einen Teaser anlegen
wollen, missen Sie fiir alle Hauptnavigationspunkte einen Link anlegen.

Typ:
¥ Startseite Flyout-Teaser »
v

Optionale Uberschrift

Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahmen: Indey Hinweis: Wird auf der Live-
|Standard = |Fly0utteaser;| I Standardframe =l W Al Seite nicht angezeigt und
verbergen: dient nur zur Ubersicht im
[T Deaktivieren CMS.

iiberschrift:

IFIyout-Teaser

Erweiterungsoptionen

[# DEF:

Link verschieben

Flyout-Teaser

[+] alle umschalten

q

[v] erster navigationspunkt / Absatz / Kein Blockst! / Kein Textformat..,

[+] zweiter navigationspunit / Absatz / Kein Blockstil / Kein Textforma...

Link hinzufiigen
[+] &ein Blockformat / iein BlocksHl / Kein Textformat / Kein Textstl

i
i
i

Wtﬁonmunkt S Absatz / ein Blockshl / iein Textforma. ..
Neu hinzufiigen:

—— Link I6schen
Screen: Anlegen von Links im Flyout
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Teaser-Uberschrift

Teaser-Uberschrift
Text eingeben

Eigenschaften des Flyouts

Fiir einen Teaser innerhalb des
Flyouts des jeweiligen Menlipunkts
,Menlipunkt mit Teaser”
auswdhlen

-
Bitte wahlan
I Manipunkt mit Teaser ;I ==
Linktext
Kein Blockforrnat 5
== ? 2 o 3 G DY Fig

Text des Teasers

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus Word zu
Ubernehmen, muss der Text Uber
einen Text-Editor eingefligt
werden.

Pfad: body

Link

Linkziel Interner Link

ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
Seitenbaum

Bild

| 5 H o]

JPG GIF PMG

Bilder
Bild auswahlen Gber Ordnersymbol
rechts

Alternativtext

P
<4

Screen: Flyout mit Teaser anlegen

Alternativtext
Kurze Beschreibung des Bildes
(obligatorisch fiir Barrierefreiheit)
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6.2.2 Hauptnavigationspunkt ohne Flyout-Teaser

Teaser-Uberschrift

Link-Titel

I Mendpunkt ohne Teaser;l <—

A&B One
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Linkte:xt

Kain Blockformat o1

» = = ? 2 P e

Link

| %

Bild

| B X O

JPG GIF PHG
Alternativtext

Screen: Flyout ohne Teaser anlegen

6.3 Serviceleiste mit Dropdown-Linkboxen

6.3.1 Fachbereiche und Interdisziplindre Institute

6.3.1.1 Ansicht bei deaktiviertem JavaSkript

&

Eigenschaften des Flyouts

Wenn im Flyout des jeweiligen
Meniipunkts kein Teaser
gewulnscht ist, ,Menlpunkt ohne
Teaser” auswahlen. Die restlichen
Felder bleiben leer.

Wenn JavaSkript deaktiviert ist, erscheint anstelle des Dropdowns ein Link zu einer
Ubersichtsseite mit den Fachbereichen und Interdisziplindren Instituten darauf.

M« a8 ©0

Kontakt Inhalt Intranet Impressum

FACHBEREICHE UND INTERDISIZIPLINARE INSTITUTE —

Screen: Ansicht der Serviceleiste bei deaktiviertem JavaSkript

52



A&B One

DIGITAL

| Startseitenteaser
[ Teaser fir die Startseite
[ |_ Uberschrift fiir die Startseitenbereiche
Oberszchrift fir die Starts sgtenbaraish
" [ ] Kontakt-Box
| Kontakt-Box fir die Standardseite
9, | v Teaser-Box
Teaser-Box fir die Standardseite
{ i___ TeaseHiste-Box
Teasetliste-Box fir die Teaszerlistenzeite
" [ ] spezial-Box
Spezial-Box fir die Standardseite

Inhaltselement wahlen
Uberschrift fir
Startseitenbereiche

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von ,Startseitenheadline”

Typ:
I‘_l' Startseiten-Headline j

Sprache: Spalten:

Abstand davar: Abstand danach: R

Optionale Uberschrift
Hinweis: Wird auf der Live-Seite

IStandard;I ISeruiceleiste Dropdown Links;l I I

Verbergen:
I- Deaktivieren

Uberschrift:

1 nicht angezeigt und dient nur zur
Ubersicht im CMS.

|
& / Linktext

| B

Text eingeben
Linktext / |

4

IFachbereiche und interdisziplinire Institute

Linkziel Interner Link

Link:  ‘ ID der Zielseite direkt eingeben

220 ¢

& oder unter der Reiter ,Seite” im
Seitenbaum auswahlen

Screen: Anlegen der ,Startseitenheadline”

6.3.1.2 Ansicht bei aktiviertem JavaSkript

Hinweis:
Es sind beliebig viele Linkboxen maoglich.

Download-Box mit Bild
Download-Box mit Bild flr die Standardseite

Link-Box
Link-Box fir die Standardseita—

Inhaltselement wahlen

D Bild fiir die Bildergalerie
Bild fir die Bildergalerie

Bildergalerie-Box klein
Kleine Bildergalerie fir die Standardseite

Link-Box

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von Dropdown-Links
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Typ:
I‘t Link-Box j
Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: R4
IStandard ;I I Serviceleiste Dropdown Links ;I I_S . .. .
! ! Optionale Uberschrift
Verbergen: Hinweis: Wird auf der Live-Seite
I Daaktivizren nicht angezeigt und dient nur zur
Jeinth ] Ubersicht im CMS
IFachbereiche /
Erweiterungsoptionen
Link-Elemente
Linktext

[*] Alle umszchalten

& —

Text eingeben

Link-Titel /

IFB 1 Sozialwizzenschaften <«
Link Linkziel Externer Link
[www sazialuizs,uni-asnabr € Unter dem Reiter ,Externe URL” die
\ URL eingeben.
-] ———— Hinweis: Zwecks Barrierefreiheit
- bei Zielfenster ,Neues Fenster”
|Fe 2 Kultur- und Geavissenschaften Wéhlen L,md bei Titel , externer Link
— offnet in neuem Fenster”
Link eingeben
|wwwfbz.uni-osnabrueck.d | F

Screen: Anlegen von Dropdown-Linklisten

6.3.2 Quicklinks

Die Quicklinks werden automatisch aus den Quicklinks im Footer generiert.
Siehe Kap. 6.4.1, Quicklinks”

6.4 Shortcuts
6.4.1 Quicklinks

|:| Bildergalerie-Box breit
Breite Bildergalerie fir die Standardseite

Sprungmarken-Liste
Sprungmarken-Liste fur die Standardseite

Inhaltselement wahlen

Quicklinks o Quicklinks

Quicklinks fur die Startseite

Flyout-Teaser
Flyout-Teaser wird eingefligt auf den Root-Sprachseiten DE und EN

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von ,,Quicklinks”
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Typ:
I‘l' Startseite Quicklinks j
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Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahmen:
I Standard ;I I Shortcuts ;I I I I Standardframe -
Verbergen:

[T Deaktivieren
ilberschrift: /

Optionale Uberschrift

Hinweis: Wird auf der Live-Seite
nicht angezeigt und dient nur zur
Ubersicht im CMS.

Erweiterungsoptionan

[F9| DEF:

Shortouts

Link verschieben

|I| Alle urnzchalten

[V] Limk zum Schwarzen Brett [ Schwarzes Brett [ 21/ test2
IZ‘ Link zumn Unishep / Unishep /21 testd

[V] Link zu Stedios / Studios

Iz‘ Link zuy Skirangssralie f Stirungen £ 21 [/ baske

Iz‘ ik zur Uni-Biblisthek f Univarsititsbibliothel / 131/ testl

Iz‘ Link zu studip / shudip £ 21 F besil

[v] tink zum Auslandsamt / Auslendsamt [ 21 [ testd

|I| Link zu Lageplinan / Lagepline /21 / testy

Link l16schen

[*] tink zur Mensa / Mapsa /21 [ tasts

Linktesxt

IMensa <

Linktext
Text eingeben

Link-Tital

ILink zur Mansa <

Link

N

Link-Titel
Text eingeben
(obligatorisch fir Barrierefreiheit)

Eild

IMensa.giF ;I E I

Linkziel Interner Link

ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
Seitenbaum auswdhlen

Alternativtext

Jtests

Bilder
Bild auswahlen tiber Ordnersymbol
rechts

|I| Link zum Rechanzantrum /' Campus IT

[] zeros

|I| et

Alternativtext

= Benennung der Zielseite des
verlinkten Bildes (obligatorisch fir
Barrierefreiheit)

Neu hinzufigen: [E ‘ 
Screen: Anlegen bzw. bearbeiten von Quicklinks

Link hinzufiigen
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Hinweis:

werden!

Es sind insgesamt vier Linkboxen maoglich. Davon dirfen jedoch nur die ersten drei redaktionell
bearbeitet werden. Die vierte Linkbox ist die Servicenavigation und darf nicht verandert

6.5.1 Link-Box

Download-Box mit Bild fir die Standar i

s s

. e TS ST eSS oo
i | | zZitat-Box

| Zitat-Baox fir die Standardseite
[ | | mild-Box

| Bild-Bao:x fir die Standardzeite
[ | Dovnload-Box mit Bild
i | Link-Box

| Link-Box fiOr die Standardseite

Link-Box

Inhaltselement wahlen

Screen: Auswahl des Inhaltselements zum Anlegen von ,, Linklisten”

Typ:

I‘t Link-Box j

Sprache:

Spalten:

Abstand davor:

#bstand danach: Rahmen: Index:

Verbergen:
l- Deaktivieren

iberschrift:

IStandard;I ILininsten ;I I

Standardframe ;I ¥ aktiviert

I

I Uniuersitét{
Erweiterungsoptonen
Link-Elerments

[*] Alle urnzchalten

=

Link -Titel

—

Uberschrift der Linkliste
Text eingeben

Link-Titel
Text eingeben

IFamiIiengerechte Hochschule

Link

|+

D Offena Stallan / 4
D Organigramm & &
[] Frasse /4

[v] Zahien, Datan, Fakten / 4

L]

Newbecubigo B 4

Linkziel Interner Link

ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
Seitenbaum auswahlen

Link verschieben

g
ot

Link l6schen

Screen: Anlegen bzw. bearbeiten von LinM

Link hinzufiigen
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7 Dateiupload

Dateien wie Anhange, Dokumente, Bilder und Videos usw. kdnnen im speziellen Bereich des
CMS bearbeitet, geloscht, angelegt und verwaltet werden.

Bevor Sie anfangen:

e Weboptimierte Bilder verwenden

e Dateien einen logisch-nachvollziehbaren Namen geben (SCHLECHT: bied5pg; GUT:
»,banner_fachbereich1.jpg”)

e Bildname mit Pixelangaben versehen (GUT, banner_ fachbereichl 808px.jpg”)

e Dateinamen ohne Umlaute oder Sonderzeichen (z. B. keine &, 0, U, B. @, § usw.)
verwenden

e Keine Leerzeichen (SCHLECHT: ,name “, GUT: ,name_name*) benutzen! Leerzeichen
missen durch einen Unterstrich ,,_“ ersetzt werden.

7.1 Ordner verwalten (Anlegen, Umbenennen und Loschen)

e Im Bereich , Dateiliste” werden Dateien wie PDF, Bilder usw. verwaltet (1)

e Unter ,fileadmin“ kdnnen Inhalte in den gewlinschten Ordner eingefiigt werden. (2)
¢ Neue Ordner hinzufiigen (3)

¢ Neue Dateien (Bilder, Dokumente, etc.) hochladen (4)

Al
» ersitaet/1.2_zahlen_daten_fakten/pruefungsstatistiken/ 15 Dateien, & 8 MB ]
¥ WEB
[ Seite v gefileadmin/ -
e v EReilder Typ Datum  Grifle LS Ref.
nzeigen
(33 Tconz_qUick @ 7 3 POF 14-02-13 131KE LS 1
[E] bist= {2 Temporare Dateien
[ arbsitsumgzbungsn v @documents @ [ ¥ PDF 14-02-13 13:4Ke 1S 1
@ nfo : ED";T_E @ 7 3 POF 140213 03 MB LS
public
) Zugrife [E0_logos_zantral @ 7 3 POF 14-02-13 0.9MB LS 1
# Funktianan #-[E10_personen_kontaktboxen
Cre (3 0_schmuckmative_zentral @ F ¥ POF 14-02-13 400Ke LS 1
5 Templste
(30 startseite )= Habilitationen_1998-2011.pdf ST @ [ ¥ PDF 14-02-13 105K LS 1
) LoAP Integration v &1 universitast &
|ﬁ L10N-Manager v E31.1_profil J= Prometienen_sbk_WS-06-07.pdf = @ P ¥ POF 14-02-13 13.3KB LS 1
i . w8812 zahlen_daten_fakten )
(B News s ¥[8l hochschulkenneahlensyster] |4= Pramaotionen_und_Habilitationen. pdf [ @ ,-j_\ 3 PDF 14-02-13 38 KB LS 1
v DATED (T hochschulpake J= Promotion_ws0203_bis_SoSe06.pdf S @ [ ¥ PDOF 14-02-13 12.9KB LS 1
- [ listungsbezogane_mittelzu
[ Dateiliste (B pruefungsstatistiken )< Schluesselverzeichnis_Personal_2012_systermatizeh.p... o @ (P ¥ FOF 14-02-13 6zMB LS 1
» (B studierendenstatistiken
¥ BENUTZERWERKZEUGE Studi hr_2004,pdf ] PDF 14-02-13 43 KB LS z
: E s | ] Stuciendanc 3 T @ F %
| Ubersetzungen - r (313 unilim_ueberblick Jo studienjahr_2005.pdf = @ ] ¥ POF 14-07:13 44 kB 1S 1
Aufgaben b [C31.4_fachbersiche
P A B universitastsarchiv J= studienjahr_2006.pdf = @ P ¥ POF 14-02-13 124 KB LS 1
- b2 studieninterassiarte J_| studienjahr_2007.pdf S @ ) § PDF 14-02-13 52KB LS 1
¥ ADMINWERKZEUGE »-[E3_studium_lehre i -
'?-. ey 5---[‘_‘]4}mschung J- studienjahr_2008.pdf [ @ E’p 3 PDF 14-02-13 164 KB LS 1
i b [0 5_weiterbildung
Ervsiterungen ichkef
] o~ b6 _presze_ cd i Anzicht
DB-Uberprif » (B documents_glebal
[F R [T verschaubilder anzeigen
4 »[[Jintranet
Iy Kenfiguration v @templates [T zwischenablage anzeigen

Screen: Aufteilung des Bereiches , Dateiliste”
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e Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf einen Ordner im Navigationsbaum bzw.
in der Dateiliste 6ffnet sich das Kontextmen fir die Bearbeitungsfunktionen des

jeweiligen Ordners (5).
e Ordner umbenennen (6)
e Datei/-en hochladen (7).

7 GB

v Hfilsadmin/

Eeilder
~[E2 Ieons_qUicklinks
iTemporire Dateien

Dateiname

|9 hochschulkenneahlensystem

@ documents |[E hechschulpakt
~E private
| teistungsbezogens_mittel
» &Bpublic |E a azne_

b0 _lagas_zentral

»~[E30_personen_kentaktboxen
[ 0_schmuckrnotive_zentral
» [T 0_startseits

v @81 univ
v 1.2 zahlsa

Udierendenstatjs

LSS R—TaRte
kennzahlensyster |
pakt

denstatistiken

EHXHe o

=_Lehrangebots_Anlage_1_zur_kapvo_Sts
ng_studienbeitrag .’L - 2 - 3t AR
Kopieren |
1eberblick )= Kapazitsetsuerordnung_i.d.F.d.Bek.v.21.9.2010.pdf
Ausschneiden iche |
Lschen e < Lehrverpflichtungsuerardnung_i d.F.d Bek.v._5.8.20..,
sierte

L10Mrgr tools
=l i ¥ Erweiterte Ansicht

CMS-Screen: Tobltip ,Ordner verwalten”

Dateien hochladen

[fileadmind]: doctimentsr publictl. universitaetd, 2 rahlent daten faktend 13 Dateien, 1.1 Mp B

Typ Datum Grife LS Ref.
- @ @ k4 08-03-13 848 LS
@ ¥ 14-02-1% 728B LS
@ X 07-03-1% S08B LS
= @ F ¥ 14-02-13 6458 LS
- @ § E4 14-02-13 4978 LS
- @ § x 08-03-13 42598 LS
- @ ﬁ_ﬂ ¥ FDF 08-02-13 62 KB 18
w @ ﬁ_ﬂ +°3 DOCK 08-02-1% 298 KB LS 1
= @ Fx DOCX 08-02-13 236 KB LS 1
@ ¥ PDF 08-02-1% 148 KB L§ 1
@ ¥ PDF 08-02-13 20 KB s
- @ @ +3 FDF 08-02-13 34 KB L5 1
- @ § E4 FDF 08-02-13 412 KB L§ 1

Durch Klicken auf das entsprechende Icon (4) oder durch Rechtsklick auf das Ordnersymbol
und ,, Dateien hochladen” (7) 6ffnet sich das Fenster zum Hochladen von Dateien. Sie kénnen
mehrere Dateien gleichzeitig hochladen: Entweder durch direktes Ziehen und Ablegen der
ausgewihlten Dateien (8) oder durch Auswahl und Offnen der Dateien im Browser-Fenster

Ihres Rechners (9).

Legen Sie hre Datelen hier ab, oder kicken =5

() [mvekop »
M \w'.\v)l esklop

ERRFRRERR

Organisieren = Meuer Ordner

{r Favoriten * Bibhstheken (8 Mzills Firefox
B Desktop & Schulke, Jutts [0 CuickTime Player
L Fulerrt besuscht 18 Computer [FRS0L MuRiTesrn 2011 Desktop
18 Downloads iy Metrwere R D1 Passola Essential 2011 SPE

| beneuelounct | [ Adebe AcrebatiPre  [ERSDL Trados Studic 3011
B akbiretle riveddian [l Adobe Content Viewer  (al, VLC media playes
5 - 4 Drophes (78 FotuStation 1.0 I\ Neuer Oudner
L D2 KM-Allgemei (& Google Chrume o 015,08 01 _kindlerfest fotolia 53 prana
i 06 Orling und ¥ {EiTumes: 52201509 01 _kinderfess_fotolin 1085pe ing

[#f{Mcrosoft Eucel 2000

{8 Micrasedt Qutlcak 2000

Sl Bibliotheken [l Mcrosolt Woed 2010
! Bildes i m

201508 01 kinderfest fotolin2 1083pxjoq
2006 05 18 unimusik colusse 252pcipa
= 016 _05_26_pk_pub-science_S08pmang

L totodh (storage:

& Erwaiterte Angicht

¥ Verschaublider anzelgen

4 Dateinamie:
@ Zwischenablage anzeigen

Zichen und ablegen um Hochiaden von Dateien

g, durchsuchen Sis Thren PC und wahien Se Datelen aus

Ordner § Dateden s
Ordner 12 Datelen Ls -
_Crdnes. e 10 Dateleg Ls =

n
LS .
| | e r—

s | [ Desktop durchsuche » =
v 0 @ P
] 201605 26 pk_pub-science 252pxipg s 3

1 2016_05_27_richtfest_elinanos 53 prjpy
s

o 2016 05 _27_nchitlest_celinancs_1088ps py
i 2016 0530 _kindler_versch_nationen_fotalin 531 e jpg
) 201605 31_brassonanz 108Spyipg

= 2016.06 01_Organigramm. pdf |
= 201606 _03_Netowerk Bildung Futo Mane-Luise_Braun 8080y 1S
= 2016_06_03_Netzwesk Bilduny_Fote_Mane-Luise_Braund_$08.ip
[l Adake Photeshap C55.1 64 B |
i baumZjpg

i bildenzeige kalenderjpg

= BlaettesDurchRmdegpg

»  |ate tatesen -

| ofinen | | sbbrechen |

=

i) Elemente verschieben ¥ || [Menu] v =]

{=] Normal {Einzelauswahimodus)

iswahlmedus
haugwzhimedu
wahlmodus)
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Screen: Dateien hochladen

Hinweis:
Sie kdonnen Dateien Uberschreiben sowie Dateien und Ordner umbenennen und verschieben.
Die bereits gesetzten Links bleiben erhalten.

7.3 Dateien im Ordner bearbeiten:

Fiir die Bearbeitung der einzelnen Dateien stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

e Umbenennen (10)

e Informationen anzeigen (11)

e Kopieren (12)

e Ausschneiden (13)

e Um eine Datei zu l6schen, muss auf das Datei-lcon mit der rechten Maustaste geklickt
werden. Dann wird ein Meni gedffnet, in dem neben den Standardoptionen die
Loschfunktion (,,Milleimer“-Icon) erscheint.

Dateiname & Datum

\Hl

K BMBF Foerderrichtlinie Qualtitaetspakt Lehre.pdf S TOT F K@ PDF 28-06-13 58 KB LS

E Bund Laender-Vereinbarung Hochschulpakt Lpdf & 06-13 207 KB LS

[N]

x Bund Laender-vereinbaruna Hochschulpakt IL.pdf PDF 28-06-13 480 KB LS

=

Screen: Dateien im Ordner bearbeiten

Falls die Bearbeitungsoptionen noch nicht angezeigt werden, missen diese unten aktiviert
werden.

Massnahmen Hochschulpald 2008.pdf # 0T PRB POF 280613 40KB Ls

7] Erweiterte Ansicht i .
9 wstate i ‘\ Hdkchen setzen bei
| vorschaubilder anzeigen

,Erweiterte Ansicht”

7] Zwischenablage anzeigen

Screen: Bearbeitungsoptionen anzeigen lassen

7.3.1 Mehrere Dateien gleichzeitig verschieben oder lI6schen

Sie kdnnen mehrere Dateien gleichzeitig in einen anderen Ordner verschieben oder 16schen,
indem Sie die Zwischenablage nutzen.

e Setzen Sie das Hakchen ,,Zwischenablage anzeigen” unterhalb der Dateiliste (14)
e Offnen Sie die Zwischenablage # 1 (15)
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e Nun kénnen Sie in der Dateiliste mehrere Dateien mit Hakchen auswahlen (16)

e Dateien loschen: Klick auf das Miilleimer-Symbol tber der Dateiliste (17)

e Dateien verschieben: Schritt 1: Sie (ibertragen Sie mit dem Werkzeug (18) die
ausgewahlten Dateien in die Zwischenablage, dort werden Sie dann angezeigt. Schritt
zwei: Uber das entsprechende ,, Einfiigen“-Symbol (19) fiigen Sie die Dateien in den
gewlinschten Ordner ein.

Dateiname &

£ 1.0 Test Deutschlandstipendium = @ W O Ordner
3 1.1 profil test Ordner
(] 1.2 zahlen daten fakten Ordner
] 1.3 uni im ueberblick Ordner
3 1.4 fachbereiche Ordner
3 1.5 arbeiten an der uni Ordner
(] universitaetsarchiv Ordner
Jis U0S Uni-kompakt 2014-07.pdf PDF

e uos Uni:komnakt 2014-12.pdf PDF

#| Erweiterte Ansicht
#| Vorschaubilder anzeigen

¥ Zwischenablage anzeigen

[-PIwischenablage #1
(Mehrfachauswahlmodus) (2)
e UOS_Uni-kompakt_2014-07.pdf @ [x]
= UOS_Uni-kompakt_2014-12.pdf [T]E]
Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)
Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)
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Abkiirzungen

Abklrzungen werden im CMS im Ordner ,Globale Abkiirzungen” (1) zentral verwaltet. Nach
dem einmaligen Anlegen kann eine Abklirzung im Text-Editor-Feld der jeweiligen Seite
verwendet werden.

e In der Listenansicht zum Ordner ,,Globale Abkiirzungen“ wechseln (1)
o Neue Abkilrzung anlegen (2)
e Bestehende Abkiirzungen bearbeiten (3)

WEB

D3hbead+

[ Seite
@ Anzeigen
ER v tatest—vs.rz.un}—usnabrueck.d

o ;[ Globale Abkirzungen
# Funktionen +@root
Arbeitsumgebungen L HEN Seiten’/ialt (3) B
@ Info * Alumni International
News » [ INTRANET #Jkorzung (71) @

» &1 Schulung

DATEIL >3 DE Begriff [Ref.]
(A Dateiliste 2/ Internationale Migration und Interkulturelle Bezie... S OERB HeT A -
BENUTZERWERKZEUGE 7/ Kompetenzzentrum Gesundheitswirtschaft S OBEREET P -
2 Aufgaben =11 -71]

& Einstellungen

Erweiterte Ansicht
HILFE

Screen: Ordner fir die zentrale Vervﬁvélt‘un“g von Abkilirzungen

Anlegen einer neuen Abkiirzung

Typ festlegen (5): immer ,,Abkiirzung”, niemals ,,Akronym“ wahlen!

Begriff eingeben (6): Begriff so eingeben, wie er ausgelesen werden soll
Abkiirzung eingeben (7)

Sprache festlegen (8): muss nur bei nicht-deutscher Aussprache des abgekiirzten
Wortes vergeben werden

e Speichern und SchlieBen (9)

@ *
H & l'd i Ffad: /] Globale Abkiirzungen [101]

|
Abkiirzung "beziehung auf Seite Globale Abkiirzungen bearbeiten

Yerbergen:

O3

Sprache:
I Standard =

Typ
@ abkirzung
© akronym

Begriff

Ibeziehungsweise 7

Abkiirzung

—=

Ibzw.

Sprache der Abkiirzung °

Screen: neue Abkirzung anlegen

?| Abkiirzung [4]
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7.5 Abkiirzungen im Text-Editor ausweisen

Nach der Eingabe einer Abkilirzung im Text-Editor muss das abgekiirzte Wort als solches
gekennzeichnet werden:

e Abkilrzung markieren (9) und Button ,Abkirzung einfligen” (10) klicken —
Abkilrzungsfenster (11) 6ffnet sich

e Bei bereits korrekt angelegten Abkilrzungen ist i.d.R. nicht weiter zu tun — TYPO3
erkennt die Abkiirzung, die Felder im Abklrzungsfenster sind bereits ausgefillt 2 mit
,OK” (12) bestatigen

e Wird die Abkilrzung nicht erkannt:
(13) ,, Abkiirzung” wahlen, (14) ,,Abgekiirzter Begriff“ aus der Liste auswahlen oder (15)
manuell eingeben (erscheint das gesuchte Wort nicht, muss Abkiirzung neu angelegt

werden (vgl. 5.1), mit (12) ,,0K“ bestétigen

Text
Absatz Kein Blockstil ¥ Kein Textformat &
Kein Textstil
ZsB S O0@ gRaodn9 i
i— s— shom span 'f]

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorermn ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua, At

vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,

no sea tafigta sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit

armet, fongztefur sadipscing elitr, sed diarm nonumy eirmod tempor invidunt ut E

ﬂ Abkiirzung einfiigen

Abkiarzung Akranym
Vordefinierte Abkiirzungen
Wollstandiger Beariff: | pazishungswelse w
Pfad: body * p Abgekarzter Beagriff: | Lz, W
Rich-Text-Editor Abzukiirzender Begriff
I Deaktivieren Diesen Begriff vernenden | pezishungsweise
£
oK | | abbrechen
[ Zweite Optionspalett

Screen: Abkirzung im Editor ausweisen
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8 Rechte und Rollenmodell

ENTWURFS-Arbeitsumgebung LIVE-Arbeitsumgebung :
LIVE Version des
: : Dokuments:
Verdffentlichen : : fiir alle sichtbar
des Dokuments Stufe: ,Veroffentlicht”
H f"
Priifen des Dokuments ' i
Stufe: ,, Bereit zum s
Verdffentlichten” -
Entwurfs Version
des Dokuments " okt
Stufe: , Bearbeiten” i Hauptredakteur

i Redakteur / Hauptredakteur
LTI -

Screen: Workflow im CMS

Legende:
Gestrichelte Linie = idealtypischer Workflow
Linie schwarz = mdglicher Workflow

e Der Redakteur pflegt eine Seite (dies geschieht immer im Entwurfsmodus).

e Der Redakteur schickt die Inhalte an einen Hauptredakteur (hierfiir steht ein internes
Kommunikationstool zur Verfiigung, welches auch Kommentare/redaktionelle
Hinweise zuldsst), zusatzlich erhalten die Hauptredakteure eine E-Mail mit einem
Hinweis.

e Der Hauptredakteur tberprift die redaktionellen Inhalte und gibt die Seite fir das
Live-System frei oder delegiert sie zuriick an die Redakteurin oder den Redakteur.

Die einzelnen Redakteure haben nur Zugriff auf lhren Bereich der Website, der Seitenbaum im
Backend wird ebenfalls nur fiir diesen Seitenbereich, fiir den Dateiuploadbereich und fiir die
Kontaktformulare angezeigt. Innerhalb dieses Seitenbereichs stehen im Entwurf-Modus alle
einfachen redaktionellen Mittel zur Verfiigung.
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8.1 Redakteursoberfliache

LIVE-Arbeitsumgebung

Modul !
Arbeitsumgebungen
aufrufen

+ Hauptred-
ENTW-Arbeitsumgbng
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ENTWURFS-Arbeitsumgebung
Wechseln Sie unter dem Icon
»Arbeitsumgebung” im oberen
Hauptmenii des CMS zu
,ENTWURFS-Arbeitsumgebung”

Screen: Wechseln der Arbeitsumgebung

b TYPO3

A Rtunt-vE rzuni-cimabrusch.de

+[EN

3 Pressemeidungen
Ereseidung
+ 1) Atk Pressametdungen
8! Regionale Meldungen
) Suche Pressemekiungmn
» ) sbtueles sus der Uni
» @) Meiathek
) i Jonumalisten

Arbeitsumgebungen

Hier kdnnen Sie vergleichen, wie
eine Seite LIVE und im ENTWURF
aussieht. .

Studium und Praktikum im Ausland

Entwurfsmodus

Dass Sie im Entwurfsmodus
arbeiten, ist an der orangefarbenen
Strichelung erkennbar

Bild-Box

Bl

e thrk Sorachkannteisse. Daniber hinsus it #in Sedandesc

Ansprechparteerin sum Studhim im Ausland (Uberses]

Screen: ENTWURFS-Arbeitsumgebung

8.2 Vorschau einer Anderung

- TYPO3
EYT

win
& Seite i 2002
O] uste . 2001
& Atetiumgeturgm :72:
B Nachrichten Verwakun. i

& 1597
BATED

1996
0 Catedite » ] versiung der Forderpreise

* ) Conabricker Wisiensfonam
3w 2014
Wissansterum 2013
\Wissanstorum 2012
Wissenstorum 2011
Wessensforen 2008.2010
1) Akademisches Austandsamt
# 0 castehaus
3 Internationalisserung
) Studsaninzerevsierte sus derm Auland

& Enstelungen

LN soaten *

= 3F§

Studium und Praktikum im Ausland

@) Fictures and Statements

Screen: Vorschau aufrufen

o

= Vorschau aufrufen

b e o i Durch Klicken auf Icon ,,Ansehen”

3 kann der Redakteur die Vorschau
aufrufen.

64



A&B One

DIGITAL

8.3 Anderungen an den Hauptredakteur senden

Wechseln Sie auf der bearbeiteten Seite im linken Men( zu Arbeitsumgebungen.
e Inder rechten Spalte sehen Sie Ihre Anderungen als Liste.
e Ander Farbe der Titel kdnnen Sie erkennen, was mit den einzelnen Elementen
gemacht worden ist (1). Am Seitenende finde Sie dazu auch eine Legende.
e Wenn Sie das Lupensymbol (2) aufklappen, kénnen Sie Ihre Anderungen noch einmal
prifen und mit der vorherigen Version vergleichen (3).

W Avetsmgeta by o

am wnd Praktkum im Austand, (2 Elements)

Screen: Priifen der Anderungen

e Setzen Sie die Hiakchen (4) vor den einzelnen Anderungen.
e Waihlen Sie im Dropdown , An Stufe senden ,Bereit zum Veroffentlichen’” (5).

stufe senden "Bearbeiten”
rdffentlichen

An Stufe senden "Bereit zum Veréffentlichen™

¥ ||| choose selection ad|v hd

Legende: . verschoben = erstellt = . geléseht
Screen: Status der Anderung

e Setzen Sie ein Hakchen bei der Email-Adresse des Hauptredakteurs (6).
e Fligen Sie ggf. weitere Empfanger und einen Kommentar hinzu (7).
e Klicken Sie zuletzt auf OK (6).

Auf Stufe setzen

Daszfdie ausgewshlte(n) Elemente(n) wird gesetzt auf Stufe Ba
verdffentlichen

E-Mail senden ¥ Hauptredakteur

an:

Weitere
Ernpfanger:

Kornrmentare:
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8.4 Inhalte Freigeben (nur Hauptredakteure)

Der Hauptredakteur erhilt eine E-Mail. Diese enthilt den Ort der Anderung laut Seitenbaum,
den Status, einen Kommentar zu den Anderungen und das jeweilige Redakteurskiirzel.

e Zum Priifen und Freigeben der Anderungen, wechseln Sie zur Ansicht
,Arbeitsumgebungen” (1).

e Wechseln Sie zum Reiter ,,ENTWURFS-Arbeitsumgebung” (2).

e Ander Farbe der Titel kdnnen Sie erkennen, was mit den einzelnen Elementen
gemacht worden ist. Am Seitenende finde Sie dazu auch eine Legende (3).

e Um Anderungsdetails zu sehen, klicken Sie auf das Lupensymbol (4).

v TYPO3 2 Jutla SehulhcB L NTWURES Arbeitsumgebnny  Adwde * £ G
Pad: Eltest

3 Sete
@ Anzelgen
T e

4 Funktionen E1a o

B Arbeitsumgebungen sl Irtarnstion sl —
O iy » (i INTRANET
\ g s Schulung
S e 408
Ternplate JT‘ "
* [ Tast V6
|ttt i na e ) bt _standard_mute
[@ Formhander

) test_standard_mew * Plad: froot/DES
#) Tost_Standird

o 1 Test_Badergalerie 2
T Datelise | Test_tesserfste_brex T Plad; [root/ INTRANET / Test/test_intranet/ (1 Element)
) Tant_Standued_breit A (StandardTax ) [Standard-Tie t
SONUTIERRGEIGE J Test_inhake_anders_Seit
2 i + ) Test_stuae T Plad: froot/Schulung/Schubing 080513/ Testseite mit Content iemsonten | (1 Clensent)

) Tost_standard_maile_2

ADMINWERKETUGE
Test mit newem Namen Deut

Ermenerungen matisnen fur Studen
7 Serachen | Indormnakionen fir Stifter
tle Indisenmng & Infoemationen fur Shumni

Screen: Aufrufen der Arbeitsumgebunge

e Priifen Sie die Anderungen in der Vorschau (5).

e Um Anderungen zu publizieren oder zuriickzustufen, wihlen Sie mit der Checkbox die
jeweiligen Inhalte aus (6).

e Wahlen Sie im Dropdown-Meni entweder ,,LIVE veroffentlichen” oder ,,An Stufe
senden ,Bearbeiten’” aus (7). Beim Zuriicksetzen kann ein Kommentar an den
Redakteur Gbermittelt werden.

* ig) Test_stude
1 Tet_standard_maiis_2
) Tt Zugrift Permissions
[ Univarsitat
) Tost it rausm Naman Deut
() Informationen for Studien

) Informationen fur Stifter
8] Infcrmaticnen far Aksmni
] Usesare Stiftar

Blider:
ausschraibung 2014
[ Varbeihung der Fderpreise Datelen Bilder
v 1 verksihung des Maos Mublnl Datalen
Prefyvargabe 7013
+ 1 Profl

} Zahian/Daten Fakten
* () Drganisation

_1 Fachbersichs & intenduzipling
» ] Pemanansuche
+ ) Universitstsarchiy

) acbaiten 0 doe Unhvarsitat

@) Wontaky
* [ Lapegling
v [& Studienintersssierts 2 = | apeby al¥ i [ ose  1wenz G E &
. $ng-Page Entschaidung

2n Crigetieniong

et conseCtelvlr adpitng e

Screen: Anderupf verdffentlichen oder zuriicksetzen
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9 News

News-Liste

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet.

04. Dezember 2012

News 2 Kat 1
Lorern ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurny eirmod termpor invidunt ot. .. Datum
»MEHR LESEN Kap.9.1.1
fo-t D ber 2012 . .
RN Uberschrift
News 3 Kat1 <— Kap.9.1.1
Lorern ipsurn dolor sit armet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurmy eirmod termpor
Vorschau einer < invidunt ut...
News 252 x 160 >MEHR LESEN
col_3/ liste
3 Teaser-Text
Kap. 9.1.1
04. Dezember 2012 |
News 1 Kat 2 Optionales Vorschaubild
- Kap.9.1.4.1
Screen: Newsliste
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Allgemeine Uberschrift fiir
alle News, nicht editierbar

«
Pressemeldung Datum
Kap.9.1.1

Mr. £ € Zur
I

04. Dezember 2012
News 3 Kat 1 €—

Uberschrift
Kap.9.1.1

( Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolo

magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos eta t justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd |

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Teaser-Text

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy &
m invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et Ka p- 901-1

+ 252 60 accusarmn et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
52x 1 sanctus est Lorerm fpsurm dolor sit amet,

Allgemeiner

NeWSInhalt COI_3 ! liste Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurny eirmod ternpor
inwidunt ut laborg dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
Kap. 9.1.1 und
p. i accusarn et justo dun dolores Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
9_1_2 sanctus est Lorem ipsum dalor sit amet,

@ Universitat Dsnabriick

Bildunterschrift Verwandte Dateien Text

. Kap. 9.1.1

+ 252x 160 + 252x 160 + 252x 160

Relationen col_3/ liste col_3/ liste col_3/ liste ]
Kap.9.1.4 ,< Bilder
| Q| Bildbreite: 252 px
® Universitae Osnabrice @ Universitat Denabriick ® Universitac Dsn) empfoh'ene Bildhohe: 160 px
Drittes gild Bildunterschrift viertes Bild

GrofRansicht Gber Lightbox
(mit opt. langer Bildunter-
7 schrift) Mit/ohne

[3) Download-Bild (JPG, 173 kB)

Bildunterschrift und

+ 252x160 Copyrightangabe, und
col_3 / liste Downloadlink

Kap.9.1.4.1

Uberschrift Box
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor T et dolore spezial-BOx NEWS
magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. max. Blld bFEIte: 808 pX

Kap.9.1.1.1

Content-Elements
Kap.9.1.1.1

+ 252x 160

col_3/ liste Teaser-Box NEWS
max. Bildbreite: 808 px
Kap.9.1.1.1.1

4;

Uberschrift Teaserbox

Lorerm ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elity; sed diam nonury eirmod tempor invidunt ot labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam ef justo dun dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorern ipsum dolor sit amet,

L »MEHR LESEH
Downloads

[ Test Dokument (PDF, 9 KB) (PDF, 9 kB) g Kap. 9.1.4.2
q 4 p. odoSt.
Relationen [#] Test Dokument (PDF, = KE) (DOC, o kE)

Kap. 9.1.4 B [

Verwandte Links .
Links

Kap.9.1.4.3

<&
» Google hal

Screen: Detailansicht News
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+ 252 x 160
GroBansicht des Bildes

col_3/ liste Mit Copyright-Angabe,
B optionaler langer
Bildunterschrift und
Downloadlink

& Universitadt Osnabriick Kap. 9.1.4.1
lange Bildunterschrift lange

Bildunterschrift lange Bildunterschrift
lange Bildunterschrift lange
Bildunterschriftlange Bildunterschrift lange
Bildunterschrift

Bnuwmunn-nun {JPG, 173 KB}

Screen: Detailansicht Lightbox

Neue News anlegen

e Waihlen Sie den Ordner ,,News DATA” (6) aus, wechseln Sie zur Listenansicht (7) und
wahlen dann den aktuellen Unterordner des Jahres.

e Innerhalb des Abschnitts , Artikel legen sie neue News an (8).

e Klicken Sie auf das Icon ,,Datensatz erstellen” (9)

5 Balle e e ENTWIETS Arbets smgchumy Al

T sz
T e
4 Funktisnen

i Tenpists
B Nachrichton Jarwaltun
(2 tomhander

nam
O Daseliaty

Do

S EEEgEa
XX X X x X x X

2 g
5, Vietabungan

AR
trmatarrgen

] tersthan

il nazsreng

4 shptipnsmin

] Domrkouet-Tratfic

B LDAP teeprtion

& Extension-Sulder

]

svam

. : Suchan
¥ Eackenc Bmutzer

T mestation
[ brencksd
i 1 Durchatarten inw St

Screen: News im Ordner , News”

Suchbegrift sineben Cowse 3ate " [ Suchen

Diatar1deze rtager
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9.1.1 Reiter , Allgerein”

Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten E . ]
Uberschrift

Uberschrift Text eingeben

| »Spielst du noch oder post du schon?«: Studierende befassten sich mit dem Problem sexualisierende |

— = " . Verbergen
= t A .
R - SR S Hakchen setzen, wenn News

<« | live nicht sichtbar sein soll

Nachrichten = Standard *

Teaser Teaser-Text

Studierende des Fachgebietes Textiles Gestalten der Universitat Osnabrick setzten sich im T"?Xt EI.ngeben )
Sommersemester 2015 auf eigenem Wunsch mhw Hinweis: Der Text erscheint als
Darstellungsweisen von Kleinkindern und minderjZhrigen Kindern in den Medien zuseinander. 4 Introtext der Meldung und als
Mittwoch, 24. Juni, prasentieren die Textilstudentinnen nun von 14 bis 18 Uhr im Universitats AnreiRer in der Newsliste. Bei

an der Seminarstrafie 33-34 einer breiten Offentlichkeit ihre Auseinandersetzungen mit dem h
Thema, das leider viel zu wenig von der Offentlichkeit wahrgenommen wird.

letzterem werden jedoch nur
ca. die ersten 1 % Zeilen
angezeigt.

Name des Autors

E-Mail des Autors

Datum
Datum im Kalender auswahlen

Datum & Zeit
[ 11:49 18-6-2015 | =
Archiv
| | E
Text
Text Text eingeben
Absate +1 [kein Blockerd H|nwe|§: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus
Word, zu Gbernehmen, muss
» == & i1 der Text Uber einen Text-
Editor eingefligt werden.
Y
Didaktisch-methodischer Ankerpunkt im Seminar etische Forschung im Textilunterricht« war das

Forschung. Dieses offene Konzept bietet den Lernenden unterschiedliche methodische Zugange zum
Lernstoff, sei es wissenschaftlich, vorwissenschaftlich, archivalisch oder kiinstlerisch-gestalterisch. Eine
weitere Voraussetzung, damit das Konzept erfolgreich umgesetzt werden kann, ist, dass die Lernenden
selber entscheiden, mit welchem Thema sie sich mit welkchem methodischen Zugriff auseinandersetzen
wollen.

Screen: News anlegen, Reiter , Allgemein“
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9.1.1.1 Teaserbox New und Spezial-Box NEWS

Um unterhalb der Pressemeldung eine Teaserbox Spezialbox anzulegen, zum Beispiel um auf
zusatzliche wichtige Informationen oder einen Ansprechpartner zum Thema aufmerksam zu
machen:

e Kklicken Sie unterhalb des Texteditors auf ,,Neu anlegen” (10)

e Waihlen sie , Kein Titel” aus (11)

e Es klappt sich da Menu zum Bearbeiten des Elements auf. Wahlen Sie bei typ (12)
,Teaserbox_NEWS oder Spezialbox_NEWS aus und bestatigen Sie den Hinweis zur
Anderung der Eingabefelder mit Ok (13)

e ACHTUNG: nach der Bestatigung schlieBt sich das Fenster automatisch! Sie miissen
also unterhalb des Texteditors das Element erneut 6ffnen.

Inhaltselemente

’ Neu anlegen

Inhaltselemente

Mo [Kein Titel]

Neu anlegen

Unter t3test-vb.rz.uni-osnabrueck.de wird Folgendes
angezeigt:

- Diese Anderung beeinflusst die zur Verfligung stehenden Eingabefelder.
I | -
| H k& ma Die Anderungen speichern und die Anzeige aktualisieren?

Diese Seite am Erstellen zusatzlicher Dialoge hindern

0K Abbrechen

Pfad: body * p
Rich-Text-Editor

Deaktivieren

[nhaltselemente

» Das ist ein Test

3 Noch ein test

~ & [Kein Titel]

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Kategorien
Inhaltselement

Typ prache

» Teaser-Box MEWS Standard ¥
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Teaserbox_NEWS

Allgemein Zugriff

Typ:

§* Tezser-Box NEWS v

Sprache: Spalten: Abstand davor: Abstand danach: Rahmen: Index:

Standard ¥ Normal * o | | 0 Standardframe T W Aletiviert
Verbergen: Layout

Dezktivieren Klein, mittel oder grof® auswahlen

Layout:
¥ GroB v Uberschrift

_ Text eingeben
Uberschrift:

| Dias ist ein Test |

\

Linkziel Interner Link

ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
Seitenbaum auswahlen

Text

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus Word, zu
ibernehmen, muss der Text tGber
einen Text-Editor eingefligt
werden.

Link:
| v, daad.de |‘°.‘-'I
Text:
Absatz ¥ |Kein Blockstil hd
M IE = ? 7] P R @O -
test test test P
e I
Plad: body > p 3 Worte
Bilder:
|

(3 Bild hinzuﬂ]g%‘

_10_summer_school_musi_252px.jpg

Bilder
Bild auswahlen oder bereits
vorhandene Bilder bearbeiten

Alternativer Text:

Test |
dl
|

Screen: Zusatzliches Content-Element ,, Teaser-Box NEWS*

in einer News anlegen

Alternativtext
Kurze Beschreibung des Bildes
(obligatorisch fiir Barrierefreiheit)
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A&B One

DIGITAL

9.1.1.1.2 Spezialbox_NEWS
Allgemein Zugriff
Typ: Typ
W Spezial-Box NEWS < ,Spezial-Box NEWS” auswéhlen
Sprache: Spalten: Abstand dawor: Abstand danach: Rzhmen: Index:
Standard ¥ Normal * 0 | | 0 Standardframe v ¥ Altiviert
Verbergen:
Deaktivieren
Layout:
G B v .e .
= Uberschrift
iiberschrift: Text eingeben
| Das ist gin Test |
Link:
| www.daad .de |‘E'\
Text: . . .
Linkziel Interner Link
Absatz ~ |Kein Blockstil ~ ID der Zielseite direkt eingeben
oder unter der Reiter ,Seite” im
» = = ? £ & B/ o % ¥ O = Seitenbaum auswahlen
test test test
Text
g Text eingeben
Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus Word, zu
ibernehmen, muss der Text Uber
einen Text-Editor eingefiigt
werden.
Plad: body » p 3 Worte

Bilder:

¥| (3 Bild hinzufiigen | .
< Bilder

Altarnativer Text:

Test

Bild auswahlen

Screen: Zusatzliches Content-Element ,,Spmfws\ Alternativtext

in einer News anlegen Kurze Beschreibung des Bildes
(obligatorisch fir Barrierefreiheit)
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9.1.2 Reiter ,, Zugriff”

2

Allgernein

Zugriff /Optionen

Veriffentichungsdaten und Zugriffsrechte
verdffentlichungsdatum  Ablaufdatum

Zugriffsrechte fiir B
Ausgewihlte Objek

Beziehungen Erweitert

A&B One

DIGITAL

Mai 2012 ™

werfighbare Objekta:

Veréffentlichungsdatum

Sie kénnen die News mit
einem Start- und Ablaufdatum
versehen. DIESER REITER IST
NICHT ZWINGEND
AUSZUFULLEN!

L e
H El L j H Mach Anrmeldung verl
& 7 g 9 10 1r 12 E Anzeigen, wenn angs
B t; H
1314 15 16 17 18 19 % —CRnNUEERTArIPRan
-
20 2r 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
Bearbeitung erford 2 y :
r i -
Screen: News anlegen, Reiter , Zugriff”
H . «“
9.1.3 Reiter ,,Optionen
Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten
Kategorien
Y~ | Element finden 8 & E

v Kategorie

Topmeldung
Verteiler

Regional
\& Zielgruppe

Land 1
Belgien

Tags

& Nachrichten-Tag

Uberregional

Journalisten

Studierende
Wissenschaftler
Wirtschaftsvertreter
Politik
jedermann
- Land

Danemark
Deutschland

Eranlrairh

Universitat Osnabriick
Informationsdienst Wissenschaft

Erweitert

Kategorien
Eine oder mehrere Kategorien
auswahlen

% &= |Q Datensatze suchen
o
B

Screen: News anlegen, Reiter , Optionen”
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DIGITAL

9.1.4 Reiter ,Relationen” /
Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten Erweitert
Mediendatei

7 Mediendatei hinzufiigen | | [{l Dateien auswahlen und hochladen |

Medienelement
Medienelemente

» [g2 Bild: Titel Portrait e Bilder in die News einfiigen
Kap.9.1.4.1

L

+ gz Bild: DSC_0004.IPG

Neu anlegen

Zugehdrige Dateien

| 7 Zugeordnete Datei hinzufiigen | | [4! Dateien auswahlen und hochladen |

Zugehdrige Dateien
Zugehorige Dateien
Mew arflegen Dateien, wie z.B. PDFs

= T anhdangen
erwandte Lin
Kap. 9.1.4.2
Ahnliche Nachrichten
Verwandte Links einfiigen
- & |Q Datensatze suchen | Kap.9.1.4.3

=

[3¢] [ ] B [

Screen: News anlegen, Reiter ,Relationen”
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9.1.4.1 Bilder einfiigen

A&B One

DIGITAL

Medienelement

dl
» Neu anlegen |

Medienelement

» » (G [Kein Titel

- Neues Bild hinzufiigen,
Schritt 1 und 2

- Bilder
verschieben/Sichtbarkeit
veridndern/Léschen

& Neu anlegen ‘

Medientyp In Vorschau-Ansichten anzeigen Verbergen: Sprache:
- P
Bild r A Standard *
=
Bild

In Voransicht zeigen

Hakchen setzen, wenn das Bild als
Vorschaubild in der Newsliste
erscheinen soll.

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF Al

Datei auswahien | Keine ausgewshlt |

Breite (Pixel) Hihe (Pixel)

Vorschaubild
Bild auswahlen Gber Ordnersymbol
rechts

Bildunterschrift
<

Titeltext:

Bildunterschrift
Text eingeben

Alternativer Text:

| «

Alternativtext
Kurze Beschreibung des Bildes
(obligatorisch fir Barrierefreiheit)

Urheberrecht

| e e

GroBansicht des Bildes

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF Al

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

— ——— —

Download-Bild

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF Al

Datei auswahien | Keine ausgewshlt

Lange Bildunterschrift

Urheberrecht
Autorenhinweis eingeben

GroRansicht
Bild auswahlen tiber Ordnersymbol
rechts

Download-Bild
Bild auswahlen Gber Ordnersymbol
rechts

Screen: Bilder in News einfligen

Lange Bildunterschrift in
der Lightbox
Text eingeben
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- Neue Datei hinzufiigen,
Schritt 1 und 2

- Dateien
verschieben/Sichtbarkeit
veridndern/Léschen

9.1.4.2 Dateien zum Download anhangen

Zugehdrige Dateien

» = Neu anlegen

2ugehdrige Dateien

v v [B [Kein Titel]

+ Neu anlegen

Khnliche Dateien

bi
&6

~[F POF Test Dokument

Datel

2016_03_30_Programm_Elterntag_2016.pdf = (x| O

“EHE uHE

| | Durcheuchen. | Keine Datei ausgewahit.

wverbergen: Sprache; Datei
Standand ~ Datei auswéhlen liber
Ordnersymbol rechts

Titel

¥| POF Test Dokument

Beschraibung

[#or Test Dakument Beschribung 1 Titel

Text eingeben

Zugriff:

Ausgawahite Ohjekta: varfughare Ohjekta:
= |E Nach Anmeldung verbergen
-] (Anzeigen, wenn angemeldat
Benutzergruppen:
INTRANET

EEE

Quelle

Screen: Dateien in News einfligen

9.1.4.3 Links einfiigen - Neuen Link hinzufiigen,
Schritt 1 und 2

Zugehdrige Dateien .
Link

*| 3 weu anlegen | verschieben/Sichtbarkeit

veriandern/Léschen

v [B1 [Kein Titel]

T Neu anlegen
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Verwandte Links

=~ |ga [Kein Titel]
URL
URL Interne Links Gber den Seitenbaum
_ / bzw. externe Links per URL
<« W
| Y = festlegen
’ Verbergen: Sprache:
Standard * Titel X
Text eingeben
Titel
z o |
Beschreibung
Screen: Links in News einfligen
9.2 Reiter ,Erweitert”
Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten Erweitert
Laufende Nummer
| Laufende Nummer
‘ 0 — Laufende Nummer der News eintragen
Jahr Jahr
‘ 0 < Aktuelles Jahr eintragen
PLZ 1 - PLZ 1
‘ - Postleitzahl eines Ortes, der fur die
News relevant ist
[y
Lz 2 PR e 4 e
PLZ 1
‘ ———— | Postleitzahl eines weiteren Ortes, der
fir die News relevant ist

Screen: News anlegen, Reiter ,Erweitert”
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9.3 Kategorien anlegen

A&B One

DIGITAL

e Waihlen Sie den Ordner ,,News DATA” (1) aus und wechseln Sie zur Listenansicht (2)
e Klicken Sie auf das Icon ,,Datensatz erstellen” (3)

\ e R ¥  News Kategorie (143)
Titel [ref ]
[ tiste B2 Fe 1 Sezishy after s QR Hew S
“’hE'tS“m‘JEh“"gE" Startseite B orez K s OF EBEBEHRE s"'ﬁ' F¥ e
g T b o e inearae AT % FB 3 Erzichungs- und Kulturwissenschaften & @ F EEE & ik A
A runiishen > studium und Lehre BE F 4 Physik /s OR BHET =P
[ng] Template : ::::u;goffenthchke\t B Fe 3 siclegie £ Charmie / O BHEV® il ¢
) LDAF Integration +-[] wettarbiidung P52 FB & Mathematik / Informatik S OFR BREHEHT Pt 4
I L1on-Mansger > &) standardseite 2 FB 7 Sprach- und Litersturissenschaftan /2 O BEHEOT® ¥ e
flees 5l s 2 O e e 7 OF BEEYTE s
e I g :‘:I:::u T Fe 9 wirtschaftswissenschaften s OF BEHT S )
parall +-&) Bibliothek 25 FB 10 Rechtewizsenschaften s O BEHET e
w BENUTZERWERKZEUGE a Test )
il G T Zenwale Institute s OR BEEYH P e
i, e R Anglitik # OB BEEHIG )
2, Einstellungan , &) suche 5 Angewandte Systernuissenschaften ¢ OFR EBEHHOT P
v ADMINWERKZEUGE ) suche ‘I sialogie g OFR BEHHOYT oF ¥
) e s %3 Ghemie ¢S 0B BHHIH o
I [ Kontaktbgg@h-sammiung . N
E;I EDB Utb 1 o 5 Evangslische Thealogie ¢ OF BHOYT ¥
N e  Geosraphic ¢ OF BEHOVE P
I e — ot 5 Garmariste s OE BEET Px
[7] Bratoksl b ekent tayaur I Gesshichts s OF BHEOYT ¥
1l Indexierung |- alobale Abkiirzungen 2 Gesinformatik ¢ OF BEHEH9T ¥
[7] Berichte w2 LoaR [=] 71 - 10047
L photeadomin
Screen: Kategorien im Ordner ,,News”
T S — e Vergeben Sie einen Titel fir die neue
- Kategorie (4)
[ - e Wahlen Sie die Elternkategorie aus, unter
ehrar/Schiler
der die neue Kategorie erscheinen soll (5)
verbergen: Sprache:
. . . . “
O [Standard =] e Klicken Sie auf ,,Speichern und schlieRen
e Die Reihenfolge der Kategorien im

Elternkategorie

YEL\E Meaws Kategorie

FEEI_ Universitdt Osnabrick
BLEI_ Informationsdienst Wissenschaft (E:
""[EEI_Toprneldung
I_Verteiler
I_Uberregiona

?El_ Regional

‘LEW Zielgruppe
I_Journalisten
I_Studierende
I_Wissenschaﬂ:ler
A wirkschaftsuartratar
2E palitik
I:aZEI-jet:lern'\uann

“TE[ Land

= PO

Screen: Neue Kategorie anlegen

Kategoriebaum kdnnen Sie in der
Listenansicht durch ,nach oben
verschieben” oder ,nach unten
verschieben” verdndern bzw. durch
»Ausschneiden” und , Einfligen”.
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A&B One

DIGITAL

10 Veranstaltungen

Start » Studium & Lehre: Studium und Praktikum im Ausland > Sprachkenntnisse > Menuepunkt 3

Veranstaltungskalender

Datum

< I - S

Kategorie
Kap. 10.2

17. Mérz - 30, Madrz
Kategorie: » Internationales

Erstberatung zum Auslandspraktikum

Titel

Ausland. Es werden Hilfestellungen zur Praktikumspla 5 |

Férderungsmiglichkeiten gegeben. ort

Kap. 10.3

> MEHR LESEN

29. Médrz 09:00 - 11:00

Kategorie: » Internationales

Orientierungsworkshops fii Veranstalter
Veransta|tungs- Ort: StudiOS-Studierenden Information Osnabriick Kap‘ 10.4
VorSChau auf der < Veranstalter: Zentrale Studienberatung der Universitdt Osnabriick und der Hochschule Osnabriick (ZSB)
Ubersichtseite Viele (Fach-)Abiturienten sind angesichts der Vielzahl an Maglichkeiten unsichel ritte ins Berufsleben sie nach de
Kap. 10.1 Schulabschluss unternehmen sollen. Im Workshop werden auf Basis der Reflexion eigener Stéarken, Schwa VOrschau Beschreibung

und Ziele Ideen fiir den individuellen Weg nach...

\ » MEHR LESEN

Zuriick 2 3 Weiter

Screen: Ubersichtsseite Veranstaltungskalender Datum

-
29. Marz 09:00 - 11:00

Orientierungsworkshops fiir Studieninteressiertd

Ort: StudiOs-Studierenden Information Osnabriick
Veranstalter: Zentrale Studienberatung der Universitdt abriick und der Hoch: il Ort
[ —
Kap. 10.3

Kategorie: ¥ Internationales

Viele (Fach-)Abiturienten sind angesichts iglzahl an Moglichkeiten unsicher, welche Schritte ins Berufslel

Schulabschluss unternehmen sollen. Im Waorkshop wer

Detailansicht der und Ziele Ideen fiir den individuellen Weg. Lorem ipsum dolor sit
eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturd
Veranstaltung

Kap_ 10_ 1 aliguet nec, vulputate eget, arcu. In enim juste, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nul

Basis der Reflexion eigener Stirken, Schwéchen, Interessen, Wer

Veranstalter
Kap. 10.4

consectetuer adipiscing elit. Aenean commodao ligula
ntes, nascetur ridiculus mus. Danec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim: ¢ pede justo, fringilla vel,

ctum felis eu pede

enean leo

mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tel

ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus. Phas

viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel augue. Curabitur ullamcorper

\
\ Kategorie
Kap. 10.2

ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit
amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec odio et

ante tincidunt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam quis ani < jt amet orci eget eros faucibus
tincidunt. Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Donec sodales sagittis magna.

\ | Beschreibung
Screen: Detailseite Veranstaltungskalender
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DIGITAL

10.1 Neue Veranstaltung anlegen

e Waihlen Sie den Ordner , Veranstaltungen” (1) aus und wechseln Sie zur Listenansicht
(2).

¢ Im oberen Abschnitt , Kaleder Event” finden Sie die einzelnen Veranstaltungen (3).

¢ Innerhalb des Abschnitts ,Kalender Kategorie” legen sie neue Kategorien an (4).
Siehe Kap. 10.2.

¢ Innerhalb des Abschnitts ,Kalender” finden Sie den verwendeten Kalender (5).

¢ Innerhalb des Abschnitts ,Kalender Ort” legen sie neue Orte an (6).
Siehe Kap. 10.3.

¢ Innerhalb des Abschnitts ,Kalender Organisation” legen sie neue Veranstalter an (7).
Siehe Kap. 10.4.

e Klicken Sie auf das Icon ,,Datensatz erstellen” (8).

WEB = ) .
20 eaead+ Ef
B seite WIRANET .
=1 Globale Abkiirzungen
@ A v
— v G roct Veranstaltungen
Liste » [ EN
# Funktionen = Alumni International
Arbeitsumgebunge! + {3 INTRANET v Kalender Event (660)
-
@ Info > g Schulung .
ﬁ Zugriff ! [@DE U e
-] Startseite )
: W B! Te5t2 Biler und Dateien hochladen ¢ OF ) T HE -
T Papierkorb » Dy Test Vs o} § . ¢
] Template + [ Universitat F 02-05-16 09:00Jesttepin zu Ticket #1372 s OF A} ¥
News » |4 Studieninteressierte
W 14-04-16 09:40: Testtermin bilder fileadmin 7 0 g ¥
[ Formhandler » |4 Studium und Lehre 2 2 ’
+{ 3 Forschung W 07-04-16: Testtermin Jutta 4 OF 9T ¥
DATEL |4 Presse & Offentlichkeit
W 01-03-16 10:00: wiederkehrender Testtermin 7 O A H¥
[ Dateiliste # 0 Presseportal
v ] Veranstalungen 5 14-01-16 12:00; einmaliger Testtermin s OF ¢ w¥
BENUTZERWERKZEUGE v Veranstaltungskalender .
& = 1 +-) Tarmine nach Thema M 13-01-16 12:00: einmaliger Testtermin 7 @@ hiif ¥
Aufgaben o
_ E | Neue Termine ¥ 11-11-15 10:00: 26. Bad Iburger Gesprache 2015 /7 O A} ¥
&, Einstellungen A \a/ Terminsuche
ermindetails
Kalender Kategorie (30)
EOUINEENZENC E] TeMmin erstellen
I Erweiterungen “(7 Veranstaltungen p—
E i i alender (1) 3
’:ﬂ' S [} BegriiBung der Erstsemest
1l Indizierung 0 Btemtag
A E
E e > [} HochschullnfomationsTag Kalender Ort (75)
[} Osnabriicker Friedensgest
Download-Traffic » [ Osnabriicker Wissensforur
[E) LDAP Integration &) Tagungen und Kongresse »  Kalender Organisation (52)
av . LA tadnibuina Ane Rabachlanl 2

Screen: Veranstaltungen im Ordner ,Veranstaltungen”
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10.1.1

Reiter , Allgemein“

A&B One

DIGITAL

Y

Ereignis Typ

&

Allgemein Wiederholung Ot Weranstalter Dateien

Ereignis Typ

,Ereignis mit Beschreibung”
auswahlen

I Ereignis rnit Beschreibung

Titel

D ———

Uberschrift
Text eingeben

IErstberatung zum Auslandspraktikur:

Start
Anfangsdatum aus Kalender
auswahlen

Werbergen: Sprache:
[ I Standard vI
Start

Event Start Tag

agiges Ereignis

Ganztagiges Ereignis

Bei einem ganztagigen Ereignis
ein Hakchen setzen. Daraufhin
verschwindet das Eingabefeld
,Ende”

30-6-2013 il
Ende
Event Ende Tag
f30-6-z013
Kalender
I UCs Kalender ;I -'-

Ende

Bei einem mehrtagigen
Ereignis Enddatum aus
Kalender auswahlen

Kategorie

Ausgewihlte Objekte: varfliighare Objekte:

Kalender
,UOS Kalender” auswédhlen

Internationales

=

w1l UOS Kalender

L 1B

=

Kategorie
Gewlinschte Kategorie(n) aus
den verfligbaren Objekten

auswahlen

Beschreibung

Ab=atz ¥ | Kein Blacks=til

=

=l e ? 2 & O D ¥

Diese Yeranstaltung bietet grundsatzliche Informationen zur Organisation und
Durchfibrung eines Praxisaufe i and, Es werden Hilfestellungen g
Praktikurnsplatzsuche, Bewerbung, Visumsinformation rrnationen zuf

Farderungsmiéglichkeiten gegeben. ENDE DER BESCHREIBUNG.

Screen: Veranstaltung anlegen, Reiter , Allgemein®

Beschreibung

Text eingeben

Hinweis: Um keine fremden
Formatierungen, z.B. aus Word,
zu Ubernehmen, muss der Text
Uber einen Text-Editor
eingefligt werden.
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10.1.2

Reiter ,Ort“

A&B One

DIGITAL

Allgernein wiederhalung

Ort

Ot Waranstalter

Crateien

Andera

|-on-

Eingetragener Ort

P

I studic §-Studierenden Information Csnabrick

|17} Kalender Ort
L=

Link zur Seite des Ereignisortes

HXoB

&

Ort

Ort entweder eingeben ODER
aus der Liste eingetragener
Orte auswahlen. Im zweiten
Fall, wird ,,Ort“ automatisch
verborgen.

|t Datenzitze suchen

B

Externer Link zum Ereignisort

;I [7 |*4 Datensitze suchen

Screen: Veranstaltung anlegen, Reiter ,,Ort”

10.1.3

Reiter ,Veranstalter”

Allgermein wiedarholung

Organisator

Ot

Veranstalter

Crateien

Andere

I -Weranstalter-

eingetragener ¥Yeranstalter

I Akadernizches Auzlandzamt

[T Katender Organisatior

Link zur Seite des Yeranstalters

EERERE:
4

Veranstalter

Veranstalter entweder
eingeben ODER aus der Liste
eingetragener Veranstalter
auswahlen. Im zweiten Fall,
wird ,Veranstalter”
automatisch verborgen.

|4 Datensitze suchen

|
[£] s=ite

Externer Link zum ¥Yeranstalter

¥

= 1 |“L Datensitze suchen

Screen: Veranstaltung anlegen, Reiter ,Veranstalter”
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10.2 Neue Kategorie anlegen

Wichtiger Hinweis fiir Autorinnen und Autoren des zentralen Webauftritts: Bitte legen Sie
selbst keine neuen Kategorien an, sondern wenden Sie sich an die Online-Redaktion. Vielen
Dank!

Kategorietitel

Kategorietitel K
/ Text eingeben

IDurchstarten ins Studium

Yerbergen: Sprache; Uberschriften Style Textkdrper Style
O IStandard ;I I ;I I ;l
Kalender

< Kalender
IUOS Kalender j‘ |k Datenszitze suchen

,UOS Kalender” auswéhlen
Ubergeordnete Kategorie
Ausgewihlte Objekte: verfigbare Objekte:

I L{ Ubergeordnete Kategorie

nternationales
= @ Durchstarten in Ggf. Elternkategorie
auswahlen

Eraube freigegebenen Benutzemn, diese Kategorie auszuwihlen

Einzelansichtsseite fiir Events mit dieser Kategorie

I ;I = I(—L Datensitze suchen
[£] sete

Benachrichtigungs-Emailadressen (getrennt mit Komma)

Icon

Screen: Kategorie anlegen
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10.3 Neuen Ort anlegen

Wichtiger Hinweis fiir Autorinnen und Autoren des zentralen Webauftritts: Bitte legen Sie
selbst keine neuen Kategorien an, sondern wenden Sie sich an die Online-Redaktion. Vielen
Dank!

Es empfiehlt sich Orte anzulegen, an denen sehr haufig Veranstaltungen stattfinden. Bei
einmaligen Orten kann der Ort einfach als Text eingegeben werden.

Name

[studios-Studierenden Information Osnabrick \\ Name

Verbergan: sprache: Text eingeben
O standard =

Baschraibung

Absatz ¥ | Kein Blockstil i

»

T i y] & ooy #

Raum 19/107 (Sitzungszimmer 11)

Beschreibung
Text eingeben
Hinweis: Um keine fremden

\ Formatierungen, z.B. aus Word,
\ zu Ubernehmen, muss der Text

Uber einen Text-Editor
eingefligt werden.

strafie Adresse
Ggf. Text eingeben bzw. aus

7 Dropdownmeni auswéhlen

|meuer Graben 27

Stadt

|osnabrick

Land /
I
Staat/Bundesland

[45074

Latitude

o - /1]

[0 ~ e |

Telefon /

| A

Logo/Bild
| HEo

Durchsuchen.. | Keine Datei ausgewihlt

alt-Text title-Text

Bildunterschrift:

Screen: Ort anlegen
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10.4 Neuen Veranstalter anlegen

Wichtiger Hinweis fiir Autorinnen und Autoren des zentralen Webauftritts: Bitte legen Sie
selbst keine neuen Kategorien an, sondern wenden Sie sich an die Online-Redaktion. Vielen
Dank!

Bei einmaligen Veranstaltern kann der Ausrichter einfach als Text eingegeben werden.
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Dieses Ereignis fiir andere freigeben. Achtung! Beinhaltet Rechte!
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